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Tra Vinh, ngaydd thang 5 nam 2019

Kinh 801 _ Cac 86, Ban, nganh tinh;
- Ban Quan ly Khu Kinbh té; ,
- UBND céc huyén, thi xd, thanh pho.

Thyuc hién Cong vin sé 766/VP-THNV ngay 03/5/2019 cia Vin phong
UBND tinh veé viéc xdy dung quy trinh néi bd, quy trinh dién tr trong giéi quyét
thii tuc hanh chinh (TTHC); Quyét dinh sb 316/QD-UBND ngay 27/02/2019 cia
Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh K& hoach hanh dong thuc hién Nghi quyét
s6 02/NQ-CP ngay 01/01/2019 cua Chinh phii, S& Théng tin va Truyén théng tran
trong dé nghi cac co quan, dia phuong phéi hgp chi dao co quan, don vi thudc truc
thudc khan truong thuc hién mét sé néi dung nhur sau:

1. S& Théng tin va Truyén théng xay dung 03 mau quy trinh dién tr giai
quyét TTHC (Mau 01, 02, 03) tuong ung v&i 3 cach ndp hd so cia té chie, ca
nhén; trén co s& quy trinh ndi bé da duge UBND tinh ban hanh, co quan, don vi
xdy dung, ban hanh quy trinh dién tir giai quyét timg TTHC cua co quan, don vi
dé théng nhét ap dung trong ndi bo, ddéng thoi giri S& Théng tin va Truyén thong
thiét 1ap quy trinh trén Phan hé mét cira dién tir cua Céng dich vu cong.

2. Ra soat, ding ky danh muc dich vu céng truc tuyén muc do 4 thuc hién
trong nim 2019 (dam bao dén hét nam 2019 dat tdi thiéu 30% dich vu cong truc
tuyén muc do 4 trong téng s6 TTHC cua co quan, don vi) gin S& Thong tin va
Truyén théng tong hop trinh UBND tinh ban hanh K& hoach cung cp dich vu cong
tryc tuyén.

3. Can cr quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir, mirc do truc tuyén (muce 1, 2,
3, 4) cua ttmg TTHC co quan, don vi hoan chinh Miu 04 (kém theo) cta tirng
TTHC gui S6 Thong tin va Truyén thong tong hop cong khai trén Cong Dich vu
cong cua tinh va thiét 1ap hé théng dé co quan, don vi cung cap dich vu céng truc
tuyén,

File soan thao (dinh dang *.docx hodc *.doc) danh muyc dich vu cong tnrc
tuyén mirc d6 4, quy trinh dién tir va phiéu céng khai quy trinh giai quyét cia timg
TTHC gui 8¢ Thong tin va Truyén théng trwde ngay 15/6/2019 qua email:
nttiinhentt@travinh.gov.vn (quy trinh dién t va thong tin céng khai cua thu tuc
ndo hoan thanh thi giri truoc cho thu tuc do).



Qua trinh thyuc hién can trao dbi thong tin, co quan, don vi lién hé déng chi
Nguyén Thi Thiy Linh, Pho truéng phong BCVTCNTT (dién thoai:
02943850853, email:nttlinhentt@travinh.cov.vn) dé ph01 hop./. i
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Noi nhin: PHO GIA @gﬁ(
- Nhur trén; :
- UBND tinh (b/c);
- BGD S¢;

- Lanh dao cac phong, TT thudc S& (v/h);
- Luu: VT, BCVTCNTT.L




bl N .

Ghi chii: Can ctk theo quy trinh néi b dd dwoc duyét, ¢ moi bude chuyen xir Iy hé so, co
quan quy dinh noi dung bt buge phai tqo Idp, cdp nhdt thong tin va chuyén hé so dién tir do
trén Phdn hé mét cua dién tir cua Céng dich vu cong (hodc phan mém mét ciea dién nt cia co
quan) dén nguoi xir Iy tiép theo (va chi quy dinh chuyén hé so gidy song song voi h6 so dién tir

Méu 01 - Quy trinh dié¢n tir xir Iy thi tuc hanh chinh trong noi by
(kém theo Céng viin s6: Y /STTTT-BCVT: CNTT ngayd9thdng 5 nam 2019

cua So Thong tinva T ruyén thong)

Ap dung trong rruang hop t6 chite, cd nhdn ngp hé so tric tiép
tai B phdn Mot cira hodce Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

Linh vye: Ghi tén linh vuc cua tha tuc theo quy trinh ndi bod
Tén thu tuc hanh chinh: (theo quy trinh ndi bo)

Mire do truc tuyén: (Ghi rd mirc cao nhat)

Téng thoi gian thue hién TTHC: ( ghi ding theo quy trinh ndi by di dugc ban hanh)

doi véi nhitng loai gidy to phdp ludt quy dinh)

nhan hé
SO

Ngu'm phu trach tiép nhan hé so kiém tra thanh phan
ho so. T ricomg hop hé so chua day du, chwa chinh
xdc theo quy dinh huwong dan 6 chire, cd nhdn bo
sung, hoan thi¢n ho so 1 lan day dii theo Méu sé 02-
Thong tie s6 01/2019/TT-VPCP. T ruong hop tir chéi
nhan ho so phdi néu ro Iy do theo Mau sé 03- T "hong
tie 56 01/2019/TT-VPCP. Trwo‘ng hop hé so day di,
chinh xdc theo quy dinh, cdn bg tiép nhdn hé so thuc
hién tiép nhdn nhu sau:

- Quét (scan), cap nhat thanh phin hd so vao Phan hé
mdt cira dién tir ciia Cong Dich vu cdng (hodc Hé
thong thong tin mét cira dién tir cua co quan)

-In G1ay t1ep nhan hé so va hen tra két quﬁl theo Mau
01 -Thong tr 01/2019/TT-VPCP giri t6 chue, ca
nhan.

- Chuyén dir liéu hé so dién tir dén <phong chuyén
mon hodc nguoi phu trach theo quy trinh ndi b da
dugc duyét> trén Phin hé mjt cira dién tor dé giai
quyét, sau do chuyén hé so tiép nhan truc tiép (trong
ngay lam vi¢c hodc chuyén vao dau gid ngay lam
viéc tiép theo dbi voi truong hop tiép nhén sau 15 gio
héng ngay)




Budc ...

Xu ly
ho so

Phong
chuyén
mon

Lanh
dao
phong/
can bd
chuyén
mon

Theo quy trinh ndi bd xtr Iy thu tuc hanh chinh, & méi
budc chuyén xur ly phai quy dinh noi dung bit budc
ngudi xur ly phat tao 1ap, cdp nhét thong tin va chuyén
hd so bang hinh thirc dién ¢ trén Phan h¢ mot cira
dién tir dén nguai xir ly tiép theo.

Vi du, Quy trinh xir Iy ho so tai phong chuyén mén
quy dinh:

- Bl: Lanh dao don vi: Nhdn ho so tie 16 Mjt cira;
phdn cong chuyén vién xie Iy ho so. )

- B2: Chuyén vién xu Iy ho so: xi Iy, dur thdo Két qud
xw Iy trinh ldnh dao don vi

- B3: Lanh dao don vi: tham dinh, trinh nguoi cé
tham quyén xem xét phé duyét Két qua...

Theo do, Quy trinh di¢n tir cé thé quy dinh:

- BI: Lanh dgo don vi: Nhdn hé so tir t6 Mét ctea,
cdp nhdt thong tin (néu co) trén Phdn hé mét cira
dién nr chuyén phdn cong chuyén vién xir Iy ho so
(dbng thoi chuyén ho so gidy neu can thzet)

- B2: Chuyen vién xir Iy hé so: xir Iy ho so, du thao
Két qua xit Iy trinh lanh dao don vi. S6 hoa, gtay to
co lién quan trong qud trinh xit Iy, di thao Két quad
hé so ... dinh kém vao Phdn hé mot cwa dién ti
chuyen trmh lanh dao phong (dong thoi chuyén hé so
gidy néu can)

- B3: Lanh dao don vi: tham dinh, chuyen trinh nguoci
co thdm quyén xem xét phé duyét Két qua xir Iy ho so
trén Phdn hé mot ciea dién nir (dong thoi chuyén ho so
gidy néu can thzet)

Budc

Phé
duyét
Két qua

BGD

Lanh
dao
don vi

- Phan hdi y kién vé Két qua xir Iy hd so trén Phan hé
mot cira dign tir.

-Ky sé ket qua xur ly hé so trén Phan hé mét cira dién
t (neu can thiét), chuyen phat hanh.

- Ky két qua xur Iy hd so.

Budec ...

Tha tgc
Tra két
qua

Vin
phong

Vin
thu

- Thyc hién thu tuc phat hanh tra Két qua xur Iy hé so
chuyen b¢ phan Mot cira.

- Ky s6 bang chimg thur sé cia co quan trén phan hé
mot cira dién tir (néu quy trinh thuc hién c¢6 quy
dinh).

Budéec ...

Tra két
qua

Trung
tam
hanh
chinh
cOng/
Bé
phén 1
cura

Ho tén
nguoi

tra két
qua

Nhan, tra Két qua xir Iy hd so bang phuong thire ma
to chirc, ¢4 nhan dang ky (nhén truc ti€p hoic nhan
qua dich vu buu chinh cong ich).




Miu 02 - Quy trinh dién tir xir Iy thi tuc hanh chinh trong ndi b
(kém theo Cong van s6: M9 /STTTT-BCVICNTT ngaydthdng 5 nam 2019 cua Sé TTTT)

Ap dung trong truong hop 16 chirc, cd nhan nép ho Y
hoan toan bing hinh thire dién tir trén Céng dich vu cong (khéng can nép hé so gidy)

1. Linh vuc: Ghi tén linh vue cia thu tuc theo quy trinh ndi bd

2. Tén tha tuc hanh chinh: (theo quy trinh ndi bd)

3. Mirc dé truc tuyén: (Ghi ré mirc cao nhét)

4. Téng thi gian thyc hién TTHC: (ghi dung theo quy trinh ndi b di dugce ban hanh)

Ghi chu: Cdn cir theo quy trinh néi bo da duwoc duyét, o méi buede chuyen xir Iy ho so, co
quan quy dinh noi dung bét bujc phai tao ldp, cdp nhdt thong tin va chuyén ho so dién tr do
trén Phdn hé mét cira dién tir cua Céng dich vu cong (hodc phan mém mgt cira dién tr ciia co
quan) dén nguoi xir y tzep theo (va chi quy dinh chuyén hé so gidy song song véi hé so dién tir

doi véi nhitng logi giay to phdp ludt quy dinh)

Buc.rg: I ]:rung Ho t‘e'n Nguoi phu trach nep nhdn ho so kiém tra thanh phan
R 'I}ep \ tal‘n nguocl ho so. Trieong hop ho so chua day di, chira chinh xdc
nhan hé | Hanh tiép theo dinh h dén 16 chir hin ba
3 F quy dinh hudng ddn 6 chike, ¢d n an 6 sung,
d cl}mh nhdn hoan thién hé so 1 lan day dii theo Mdu s6 02- Thong
cong tie 56 01/2019/TT-VPCP. T ruong hop tir chéi nhén ho
hO?C Bo so phdi néu ré Iy do theo Mau sé 03- T héng tw s6
phan 1 01/2019/TT-VPCP. Triong hgp hé so ddy i, chinh
cua xdc theo quy dinh, cdn bo tiép nhdn ho so thuc hién
tiép nhdn nhir sau:
- Cép nhat thong tin trén Phan hé mt cira dién tir cia
co quan; chuyén ngay dir liéu hd so dién wr dén
<phong chuyén moén hodc ngudi phu trach theo quy
trinh ndi by da dwgc duyét> trén phin mém dé giai
quyét.
- Giri Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua theo
Miu 01 -Théng tu 01/2019/TT-VPCP td chirc, ca
nhan qua chirc ning Giri cia Cong dich vu cong.
Budc ... | Phong Lanh Theo quy trinh ndi b xir 1y thu tuc hanh chinh, & mbi
chuyén | dao budce chuyén xir Iy phai quy dinh néi dung bit buge
Xir ly mon | phong/ | ngudi xur ly phai tao lap, cép nhat thong tin va chuyén
hé so canbd | hd so bang hinh thirc dién ur trén Phian h¢ mét cira
| chuyén . dién tir dén nguoi xir Iy tiép theo, twong tuy nhu Mau
' mon 01
Bugc | BGD Lanh - Phan héi y kién vé Két qua xtr Iy hd so trén Phan hé




- dao don | mdt cira dién tu.
Phé vi - Ky sd két qua xir Iy hd so va chuyén Vin thu phat
duyét hanh trén phan hé mét cira dién tir;
Két qua - Ky két qua xir Iy hd so (gidy).
Buéce ... | Van Vinthe |- Pong dau Két qua xu Iy hd so chuyén bé phéan 1
— phong Cura.
Thu tuc - Ky sb bang chimg thu s6 cta co quan trén phén hé
Tra két moét cira dién tir
qua - Chuyén bd phan mot cua.
Budc ... | Trung Hotén |- Tra Két qua xir Iy ho so bing phuong thirc ma td
- tAim ngudoi chirc, c4 nhin dang ky (nhén truc tiép hodc nhén qua
Tra két | hanh tra két | dich vu buu chinh ¢ong ich).
qua chinh | qua - Tra Két qua xit Iy hd so bang hinh thire dién tir qua
cong/ chirc ning ctia Céng Dich vy cong
B¢ phin

I cira




Min 03- Quy trinh dién tir xir Iy thu tuc hanh chinh trong ndi by
(kem theo Cong vdn so: -9 /STTTT-BCVTCNTT nga};igthang 5 nam 2019 cua So TTTT)

Ap dung trong truong hop 16 chire, cd nhan nop hé so
bang hinh thirc triec tuyén nhieng can phai mang hé so gidy @é doi chiéu hodc nop bé sung

Linh vuc: Ghi tén linh vuc cia thu tuc theo quy trinh ndi bd

Tén thi tuc hanh chinh: (theo quy trinh néi bo)

Mitc d6 truc tuyén: (Ghi rd murc cao nhét)

Téng thoi gian thye hién TTHC: (ghi dang theo quy trinh ndi by da dugc ban hanh)

b

Ghi chu: Can cit theo quy trinh noi bo da duwpc duyét, o moi budc chuyen xtr Iy ho so, co
quan quy dinh ngi dung bdt bujc phai tao Idp, cdp nhat thong tin va chuyén ho so dién tir d@o
trén Phdn hé mot cira dién tir cua Cong dich vu cong (hodc phan mém mot cwa dién tir cua co
quan) dén ngiedi xir Iy tiép theo (va chi quy dinh chuyén hé so gidy song song véi hé so dién tr
doi voi nhitng logi gidy 10 phdp ludt quy dinh)

Buoc 1l | Trung | Ho tén

Nguroi phu trach t:ep nhdn ho so kiém tra thanh phdn

_h]:lel;l; Em h ?gufn hé so. Truong hop hé so chu'a day du, chiea chinh xdc
nhan o | an 1°p theo quy dinh huong dan t6 chite, cd nhdn b sung,
SO chinh | nhin

N hoan thién ho so 1 lan ddy dii theo Mdu sé 02- Thong
cong tww $6 01/2019/TT-VPCP. Truong hop tir chéi nhdn ho

g‘ii‘c so phai néu ré Iy do theo Mdu so 03- Thong te 6
A 01/2019/TT-VPCP. Truong hop ho so ddy du, chinh
lc)ﬁ-:n xdc theo quy dinh, cdn bg tiép nhdn ho so thic hién

tiép nhdn nhir sau:

- Cip nhét thong tin trén Phin hé mét cira dién tr coa
co quan; chuyén ngay dir liéu ho so dién tir dén
<phong chuyén mén hodc nguoi phu trach theo quy

trinh nGi by d& duge duyét) trén phin mém dé giai
quyet

- Giri Gidy tiép nhan hd so va hen tra kbt qua theo
Mau 01 -Théng tu 01/2019/TT-VPCP t6 chire, ca nhan
qua chirc nang Giri ciia Cong dich vu cong; trong do
ghi chit & cac loai gidy to, thoi gian, dia diém mang
dén dé nép hodc dé déi chiéu.

- Nhan, quét (scan), cap nhat thanh phan hd ndp dé déi
chiéu hoic dé bd sung vao Phan hé mot cira dién tr
cia co quan chuyén dén <phong chuyén mén hodc
ngudi phu trach theo quy trinh ndi bd da dugc duyét>

- Chuyén thanh phan hé so gidy trong ngay lam viéc




hodc chuyén vao dau gir ngay lam viéc tiép theo doi
voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Budc ... | Phong | Lanh Theo quy trinh ndi b xir Iy thu tuc hanh chinh, & mdi
— chuyén | dao bude chuyén xir Iy phai quy dinh noi dung bit bude
Xuly mon phong/ | phai tao 1ap, c4p nhat thong tin va chuyén hé so bang
hd so can bd | hinh thic dién tr trén Phin hé mét cira dién tr dén
chuyén | nguoi xit Iy tiép theo twong ty nhu Miu 1
mon

Buéc |BGP |Lanh - Phan héi y kién vé Két qua xir Iy hd so trén Phan hé
v m dao don | mét cura dién tu.
Phé vi - Ky s6 két qua xit Iy hé so trén Phan hé mot cuia dién
duyét tr (neu cdn) chuyén phat hanh.
Két qua - Ky két qua xur ly ho so.
Buoc ... | Vian Vian thu | - Déng ddu Két qua xir ly ho so chuyén bd phén 1 cira.
- phong - Ky s6 bang chimg thu sé coa co quan trén phan hé
Thi tuc mot cira dién tir (néu cén).
Tra két
qua
Bugc ... | Trung | Hotén | Nhan, tra Két qua xt ly hd so bang phuong thirc ma to
- | tim nguoi chire, ca nhédn dang ky (nhén tryc tiép hodc nhén qua
Tra két | hanh tra ket dich vu buu chinh cong ich).
qua chinh | qua

cong/

B¢

phan 1

clra




M3iu 04 — Thong tin cong khai quy trinh giai quyet thu tuc hanh chinh

(kém theo Cong van s6: M9 /STTTT-BCVICNTT ngayﬂthang 3 nam 2019

ctia 8¢ Thong tin va Truyén thong)

1. Linh vue: Ghi tén linh vire cida thi tuc theo quy trinh ndi bd
2. Tén thu tuc hanh chinh: (theo quy trinh ndi b)
3. Mirc do truc tuyén: (Ghi ré mic cao nhét)
4. Téng thoi gian thue hién TTHC: (ghi ding theo quy trinh ngi bd dd dugc ban hanh)
Néi dung Thaoi
(Co quan can quy dinh cu thé phu hop voi timg thi tuc hanh chinh va mirc d3 triec gian
tuyen cua thu tuc hanh chinh) thye
hién

1. Cach
thire thue
hién

Té chirc, c4 nhan c6 thé ndp ho so, nhan két quéa giai quyét tha tuc
hanh chinh thong qua cac cach thire:

1. Truc tiép tai Trung tim phuc vu hanh chinh cOng/Bd phan Mot ctra
hodc théng qua dich vu buu chinh cong ich, qua thué dich vu cia
doanh nghiép, ¢4 nhén hodic qua iy quyén theo quy dinh ctia phap ludt;

2. Tryc tuyén qua Coéng Dich wu c¢ong tinh Tra Vinh -
hitp:/dichvucong.travinh. 20V.vn (chi ghi khi thi tuc hanh chinh nay
cho phép nép ho so truc tuyén mirc do 3 hodc 4)

2. Trinh ty
thyue hién

1./ Trudng hop thu tyc hanh chinh nay chi ap dung khi ndp hd so truc
tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Mot cira: co quan
li¢t ké trinh tu thuc hién theo huéng dan tai Mau s 01 kém theo.

2./ Truomg hop thu tuc hanh chinh nay cho phép nép hé so truc tuyén
(muc d6 3, 4): co quan phai liét ké trinh tu thyc hién twong img véi 2
cach nop hé so, cu thé:

2.1 Péi voi hd so td chire, ca nhin nép truc tiép tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh ¢6ng/Bo phén | cira: co quan 1iét ké trinh tr thue hién theo
M3iu s6 01.

2.2 Déi véi hd so td chire, ca nhan ngp truc tuyen qua Cong Dich vu
cong: co quan liét ké trinh tu thure hién theo Mau sb 02 (461 t6i tha tuc
hanh chinh duoc ndp truc tuyén hoan toan, khéng can nop hod S0 gidy)
hodc Miu s 03 (dm toi thu tuc hanh chinh dugc ndp true tuyén hoan
toan, nhung cin bd sung thanh phén hé so gidy)

3. Thanh
phin, s6
lrgng ho
SO

Co quan ghi ro thanh phan hé so tirong img voi méi cdch t6 chire, cé
nhdn nép hé so phi hop v&i thii tue: cu thé:

1./ Truomg hop td chuc, ca nhan ndp ho so thi tuc hanh chinh truc tiép
tai Trung tam hanh chinh cong/Bo phén Mét cira: co quan liét ké thanh
phin hé so, biéu mau, sb lugng hd so... theo Quyét dinh cong bé tha
tuc hanh chinh.

2./ Trudmg hop 16 chirc, ca nhan ndp thi tuc hanh chinh ndy trén Cong




dich vu cong: Co quan liét ké hinh thirc dién tr cia timg thanh phan ho
so, biéu mau ¢6 lién quan (néu c6) dé nop qua Cbng dich vu cong dong
thén ghi rd cac loai giay to trong tmg cén ndp. thoi diém nop dé dbi
chiéu hoic ndp bé sung (néu can).

Ghi chu: Can cir Ludt Giao dich dién i, phdp ludt chuyén nganh
va tinh hinh thirc té co' quan quy dinh hinh thirc dién ti cdc thanh phén
hé so nép truc tuyen khong nép hé so gidy, trén co sé tao diéu kién
thudn loi nhdt dé to chirc, cd nhdn dwoc ngp hé so hoan toan bing
hinh thitc triec tuyén.

Vi dy: Thanh phian hé so cia 01 thi tuc hanh chinh yéu ciu
cac loai gidy t&r gom

- Don xin phép:

- Ban sao cong chimg gidy A;

- Ban dy thao theo hé so xin phép;
- Ban photo gidy CMND;

- Phiéu thw bién lai.... phi, 1¢ phi.

Thu tuc hanh chinh nay to chirc, ca nhin dwge phép nép hé so
bing hinh thirc trure tuyén,

Nhu vay, co quan quy dinh thanh phan hd so cua thu tyc hanh
chinh nay cho 2 trudong hop nhu sau:

1./ Trudmg hop tb chuc, cé nhan ndp hd so thi tuc hanh chinh tric
tiép tai Trung tam hanh chinh cong/Bé phan Mot ctra: Thanh phin hd
50, s6 hrgng hd so cin nop nhu sau:

- Don xin phép (theo mau tai muc 8);
- Bansao cong ching gidy A;

- Ban dy thdo theo ho so xin phép;

- Ban photo gidy CMND;

- Phiéu thu/ bién lai... . phi, 1€ phi.

S6 Iuwgng: 01 bd hd so.

2./ Truong hop td chirc, c4 nhan nop thu tuc hanh chinh nay trén
Céng dich vy cong.

2.1 Trudng hop té chirc, ca nhén cé chir ky sb: Td chirc, ca nhan
quét (scan), ky so cac thanh phan hd so glri qua Cdng dich vu cong,
khong ndp hé so gidy, cu thé:

Ban quét (scan), ¢6 ky so Pon xin phép.

Ban quét (scan), co ky 56 Glay chirng nhén A.

File Ban thao kem ho 50 Xin phép.

Ban quét (scan) ky so glay CMND.

Ban quét (scan) ky sé Phiéu thu/Bién lai phi/l€ phi.

2.2 Truong hop to chirc, ca nhan khong c6 chir ky sé: tb chie, ca
nhan ndp thanh phan hé so dién tir theo quy dinh gtri qua Cong dich vu
cdng trude dé lam thu tuc, dong thoi ndp bd sung cac loai gidy tor dé




ddi chiéu, cu thé:

- Ban quét (scan) DPon xin phép

- Ban quét (scan) Giy chimg nhan A. Khi dén ‘nhén Két qua Xur
Iy hd so té chirc/ca nhéan can mang theo ban gbc dé dbi chiéu.

- File ban thao kem theo hé so xin phép

- Ban quét (scan) gidy CMND.

- Ban quét (scan) ky 56 Phleu thu/Bién lai phi/I¢ phi. Khi dén
nhén Két qua xir ly hd so td chic/ca nhan cin mang theo ban
gbe dé dbi chiéu.

4. Doi Theo quy dinh cia tha tuc
twgng thye
hién

5. Co quan | Theo quy dinh cua thu tuc
thuce hién

6. Két qua | Theo quy dinh cua tha tuc

thue hién

7. Lé phi - Mirc phi theo quy dinh cia thu tuc

(néu c6) - Hinh thirc ndp: Co quan liét ké cach thire nop phi dé to chirc, ca nhén
lua chon trong (g voi timg hinh thirc ndp hé so truc tiép va hinh thic
nop hd so tryc tuyen

8. Biéu So hoa va cung cp cac biéu mau, to khai dé té chirc, ca nhén co thé tai

méu, tor vé dé thuc hién thu tuc hanh chinh.

khai

9.Can cir | Theo quy dinh cta tha tuc

phap ly

10. Yéu Theo quy dinh ciia thu tuc

cﬁu, diéu

kién thye

hién tha

tuc hanh

chinh (néu

c0)

Ghi chi: Co quan. don vi giri kém theo Phiéuy nay céac biéu mau c6 lien quan déi vdi timg thi
tuc hanh chinh.
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