UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TRA VINH Docliap - Tw do - Hanh phic
$6:2388 /Qb-UBND TraVinh, ngay 24 thang 10 nam 2021
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh thuge
pham vi, chirc nang quan ly cia Sé Thong tin va Truyén thong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH TRA VINH

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chike Chinh phuva Ludt
T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh so 561/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thuee hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia B
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit huémg dan thi hanh mét sé quy dinh ciia
Ngh; dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién
co ché mot cika, mot cvra lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidam doc S¢ Théong tin va Truyén thong.
QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 39 (ba muoi chin) quy trinh ngi bo
gidi quyet thu tyc hanh chinh (TTHC) thudc pham vi, chirc ndng quan ly cua S¢
Thong tin va Truyén thong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bii bo Quyét dinh
s6 3229/QD-UBND ngay 02 thang 6 nim 2020 cta Chu tich Uy ban nhan déan tinh
phé duyét Quy trinh ndi bd trong gidi quyét TTHC linh vuc Thong tin va Truyén
thong thudc pham vi, chirc ning quan Iy ctia S¢ Thong tin va Truyén thong.

Piéu 3. S& Thong tin va Truyén théng cé trach nhiém xay dung quy trinh dién
tu gidi quyét TTHC trén Cong dich vu cong tinh theo quy dmnh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc So Thﬁng tin va
Truyén théng, Cha tich Uy ban nhan dan cac huy¢n, thi xa, thanh phé vacéc t6 chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

- Nhu Piéu 4;

- Cuc KSTTHC-VPCP;

- TT TU, TT HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LDVP UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh (dang tai);

Noi nhin: KT CHU TICH

- Trung tam PVHCC tinh;
- Luu: VI,THNV.




I. Linh vuc Bao chi o ,
1. Ten TTHC: Thu tuc Cap giay phép xuat ban ban tin (dia phuong)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 (ngay Iam viéc) x 8 gio = 56 gid

Phu luc |

NOIBO THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
‘ ) CUA SOTHONG TIN VA TRUYEN THONG 7
N 562388 /0D-UBND ngay 24 thang jonam 2021 cua Chi tich Uy ban nhan dan tinh)

Buoc

Trwoc

Ding

thuc ﬂ?u‘;";ﬂv}n Nguoi thuc hign Két qua thuc hign Th""g'rf‘r:‘ han han %“;?r%‘
hién e hig quy dinh | 5 gidm) | (1 giém) | (O 9i€
Tiép nhan ho so, xem xét su hop
é:
- Bung quy dinh: Nhéan ho so, in
phiéu hen Ve thoi gian tra két qua
tr phan mém; chuyén hd so
Buoc | Trung tdm Phuc vu A A . | phong chuyén mén (qua phan .\
1 hanh chinh céng Nhan vién buu dign mém dichvucong.travinh.gov.vn 04 gio
hoac qua dich vu buu chinh cong
ich). ‘
- Khong ding quy dinh: Tra ho
so hodac hudng dan bo sung ho
SO.
Kiém tra thanh phan ho so va
. X N : Chuyén vién Phong | tham dinh noi dung ho so:
Buoc | Phong Théng tin - AT . y . N g .
5 B4o chi - XUt ban Thong tin - Bao chi | - Phu hop thi tién hanh xt ly/giai| 24 gio

-XUat ban

quyét; du thao Gidy phép.
- Chua phu hop thi du thao cong



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=543769&Keyword=&filter=1&tthcCoQuanThucHien=S%E1%BB%9E%20TH%C3%94NG%20TIN%20V%C3%80%20TRUY%E1%BB%80N%20TH%C3%94NG&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20Th%C3%B4ng%20tin%20v%C3%A0%20Truy%E1%BB%81n%20th%C3%B4ng&capthuchien=1

van tra loi.
Trinh lanh dao phong xem xét

Lanh dao Phong:

Duyét ho so, chuyén Pho Giam

Théng tin - Bao chi | doc phu trach duyét. 12 gio
-Xuat ban
Buoc | Lanh dao co quan Pho Giam doc phu| Duyét két qua: Ky Giay phép 08 qic
3 trach hoac ky Cong van tra loi. glo
Busce - bong dau (neu co). ) _
4 Van phong S& Van thu - Gui két qua den Trung tdm| 04 gio
Phuc vu hanh chinh céng.
Buoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buu dién | Vao so, tra két qua cho to chirc, 04 gio
5 hanh chinh céng ca nhan.

2. Ten TTHC: Thu tuc Vin ban chap thuan thay dbinoi dung ghi trong gidy phép xuat ban ban tin (dia phuong)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 8 (ngay lam viéc) x 8 gio = 64 gid

Budc . N Trudc Dung .
thu oyt Nguoi thuc hign Két qua thuc hign Tl';‘;" Jan | han han %“;2‘;;‘
hién : : : (2 diem) | (1 diem)
Tiep nhan ho so, xem xét su
hop lé:
- Plng quy dinh: Nhan hé so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
Buoe | Trung tam Phyc v | (o dién qua tfr‘phén mérp; ChAuyén hd 08 gid
1 hanh chinh céng so phong chuyén moén (qua

phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).




- Khong ding quy dinh: Tra ho
so hodic huéng dan bo sung hod
SO.

Chuyén vién Phong

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xu
ly/giai quyét; du thao Gidy

Thong tin - Bao chi - ohép 24 gio
P | g Tong i - it
cong van tra loi.
Trinh lanh dao phong xem xét.
Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyén Pho Giam
Théng tin - Bao chi - | dbc phu tréch duyét 12 giov
Xuat ban
Buoc | Lanh dao coquan | Pho Giam doc phu | Duyét ket qua: Ky Giay phép 12 gic
3 trach hodc ky Cong van tra loi glo
Bude - Bong dau (néu c9).
4 Van phong S& Van thu - Gui ket qua den Trung ttm| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buudién | Vao so, tra két qua cho t6 chire, |
X A A 04gio
5 hanh chinh cdng. canhan.
3. TEn TTHC: Thu tuc Cho phép hop bao (trong nuéc)
Tong thoi gian thuc hign TTHC: 1/2 (ngay lam viéc) x 8 gio = 4 gio
Buaéc . N Trudc Dung .
thuc oyt Neguwoi thuc hién Két qua thuc hign ThoTgian | “hap | han %“;:;r)‘
hién e e uy Ao qidm) | (1 diém)
Buéc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buudién | Tiép nhan hd so, xem xét su| 30 phat

4
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hanh chinh cong

hop l€: ‘

- Pung quy dinh: Nhan ho so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tir phan mém; Chuyén ho
so phong chuyén moén (qua
phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khong dung quy dinh: Tra h(f)
so hoac hudng dan bo sung ho
SO.

Buoc

Phong Thong tin -
Bao chi - Xuat ban

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi -
Xuat ban

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xu
ly/giai quyét; du thao Gidy
phep.

- Chua phu hop thi du thao
cong van tra loi.

Trinh lanh dao phong xem xét.

01 gio

Lanh dao Phong:
Thong tin - Bao chi -
Xuat ban

Duyét ho so, chuyen Phé Giam
doc phu trach duyét.

01 gio

Buoc

Lanh dao co quan

Phé Giam doc phu
trach

Duyét két qua: Ky Giay phép
hoac ky Cong van tra loi.

30 phut

Buoc

Van phong S¢&

Van thu

- Bong dau (néu c9).
- Gui két qua den Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng.

30 phut

5




Buoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buudién | Vao so, tra két qua cho t6 chuec, .
. o LA 30 phut
5 hanh chinh cong canhan.
4. Tén TTHC: Thu tuc Cho phép hop bao (nurdc ngoai)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 8 gio = 08 gioy
Buoc . N Trudc Dung .
thrc oo Ngudi thuc hién Két qua thuc hién TTI g1 han han %“gl:%‘
hién e e uy Ao qidm) | (1 diém)
Tiép nhan hoé so, xem xét su
hop lé: ‘
- Pung quy dinh: Nhan ho so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tir phan mém; Chuyén hd
o ph¢ huyé 0 ua
Buwoc | Trung tdm Phuc vu A en " > ;p ong chvyen ot (q‘A .
. P Nhén vién buudién | phan mém | 01 gio
1 hanh chinh cong ) ) s
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).
- Khong dung quy djnqh: Tra h(f)
so hodc huong dan bo sung ho
SO.
Kiém tra thanh phan ho so va
Chuvén vién Phon tham dinh ndi dung ho so:
Buoéc | Phong Thong tin - Th@?\/ i B4 Chig_ - Phu hop thi tién hanh xir| o4 .o
2 | Bo chi - Xuit ban g ly/giai quyét; du thio Gidy g

Xuét ban

phép.
- Chua phu hop thi du thao

6
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cong van tra loi.
Trinh lanh dao phong xem xét.

Lanh dao Phong | Duyét ho so, chuyén Phd Giam
Théng tin - Bao chi- | d5c phu trach duyét. 01 gio
Xuét ban
Buoéc | Lanh dao co quan Pho Giam doc phu | Duyét két qua: Ky Giay phép 01aic
3 trach hodc ky Cong vin tra Ioi. glo
Busce - Dong dau (neu co). _
4 Van phong S& Van thu - Gui ket qua den Trung ttm| 01 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buu dién | Vao so, tra két qua cho t6 chire, 01 qic
N S O A gio
5 hanh chinh céng canhan.

5. Tén TTHC: Thu tuc Trung bay tranh, anh va cac hinh thirc thdng tin khéc bén ngoai tru s co quan dai dién nudc ngoai, to
chirc nudc ngoai

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 8 gio = 40 gio

Budc . NE Truéc Ding .
thuc oon Negwdvi thuc hién K&t qua thuc hién ThO19N | “han | han %“gﬁ‘r%‘
hign we hien quy dinh |5 gigm) | @ diém) | © 4€
Tiep nhan ho so, xem xét su
hop l€:
- Plng quy dinh: Nhan hé so,
Buéc | Truna tam Phuc vu o 5 in phieu hen vé thoi gian tra ket .
1 hanhgchinh cong Nhan vién buudién | qua tr phin mém; Chuyén hd| 04910

so phong chuyén mon (qua
phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
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qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khong dtng quy dinh: Tra hd
so hoac hudng dan bo sung ho
SO.

Chuyén vién Phong

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xir
ly/giai quyét; du thao Gidy

Thong tin - Bao chi - ohép 10 gio
Budc | Phong Thong tin - | Xuat ban " Chua phi hop thi du thao
2 Béo chi - Xuat ban A AP
cong van tra loi.
Trinh lanh dao phong xem xét.
Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyén Pho Giam
Thong tin - Bao chi - | d6c phu trach duyét. 09 gid
Xuat ban
Buéc | Lanh daocoquan | Phé Giam doc phu| Duyét két qua: Ky Giay phép 09 gios
3 trach hoac ky Cong van tra loi.
Buse - Dong dau (néu co). A .
4 Van phong Sé Van thu - Gui ket qua den Trung ttm| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buéc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buudién | Vao so, tra két qua cho to chirc, 04 gic
5 hanh chinh céng ca nhan. glo

IL Linh vyc Xuat bén, in va phat hanh
1. TEn TTHC: Tha tuc Cap giay phép xuat ban tai li¢u khong kinh doanh

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 08 (ngay lam viéc) x 8 gio = 64 gio

| Budéc |

Don vi

Nguwoi thuc hién

Két qua thuc hién

| Thoigian | Truéc | Ping | Qua han |

8




thuc
hién

thuc hién

quy dinh

han
(2 diem)

han
(1 diém)

(0 diém)

Buroc

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Nhan vién buu dién

Tiep nhan ho so, xem xét su
hop lé: ‘

- Pung quy dinh: Nhan ho so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tr phan mém; Chuyén hd
so phong chuyén moén (qua
phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cdng
ich).

- Khong dung quy dinh: Tra ho
so hodc huong dan bo sung ho
SO.

08 gios

Buoc

Phong Thong tin -
B&o chi - Xuat ban

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi -
Xuat ban

- Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

+ PhU hop thi tién hanh xu
ly/giai quyét; du thao Gidy
phép.

+ Chua phu hop thi du thao
cong van tra loi.

- Trinh lanh dao phong xem
Xét.

26 gio

Lanh dao Phong:
Thong tin - Bao chi -
Xuat ban

Duyét ho so, chuyén Pho Giam
doc phu trach duyét.

14 gio

Buwroc

Lanh dao co quan

Ph6é Giam doc phu

Duyét két qua: Ky Giay phép

08 gio

9




3 trach hoac ky Cong van tra loi.
Buse - Bong dau (néu c9).
4 Van phong S¢ Van thu - Gui ket qua den Trung ttm| 04 gio
Phuc vu hanh chinh céng.
Buwoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buudién | Vao s0, tra két qua cho t6 chire, -\
. f A L A 04 gio
5 hanh chinh céng canhan.
2. Ten TTHC: Thu tuc Cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 08 (ngay lam viéc) x 8 gior = 64 gid
Budc . N Trudc Dung ,
thuc oyl Ngui thuc hign Két qua thuc hign Tlt‘l"" I8N han han %“;eh;;‘
hién e T YA 2 diém) | (1 diém)
Tiep nhan ho so, xem xét su
hop lé:
- Plng quy dinh: Nhan hé so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tr phan mém; Chuyén hd
Buoc | Trung tdm Phuc vu N n SOA phong - chuyén mon (q}\ua .
1 hanh chinh cong Nhan vién buu di¢n phan _ mefn 08 gio
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).
- Khong dung quy dinh: Tra hd
so hodc hudéng dan bo sung hd
SO.
Budéc | Phong Thong tin - | Chuyén vién Phong | Kiem tra thanh phan ho so va 26 gio
2 Béo chi - Xuat ban | Théng tin - B&o chi - | tham dinh ndi dung ho so:

10




Xuat ban

- Phu hop thi tien hanh xur
ly/giai quyét; du thao Gidy
phép.

- Chua phu hop thi du thao
cong van tra loi.

Trinh lanh dao phong xem xét.

Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyén Phd Giam
Théng tin - Bao chi- | d5c phu trach duyét. 14 gio
Xuat ban
Buéc | Lanh dao coquan | Phé Gidam doc phu| Duyét két qua: Ky Giay phép 08 gic
3 trach hoéac ky Cong van tra loi. glo
Bude - Béqg dau (néu co).
4 Van phong S& Van thu - Gui ket qua den Trung ttm| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buwoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buudién | Vao so, tra két qua cho t6 chire, .\
\ A A 04 gio
5 hanh chinh cong canhén
3. Ten TTHC: Thu tuc Cép lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 8 gior = 40 gio
Budc . N Trudc Dung ,
thuc oyt Nguwoi thuc hign Két qua thuc hign Tholgian | “han” | han %“glg‘;;‘
hién e e uy A2 didm) | (1 diém)
Tiép nhan hoé so, xem xét su
hop lé: ‘
Budéc | Trung tdm Phuc vu | \rx . A - Bung quy dinh: Nhan ho so, -
1 hanhgchinh cong Nhan vién buudien | iy hhidy hen vé thoi gian tra két| 94 910

qua tr phan mém; Chuyén hd
so phong chuyén moén (qua

11




phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khong ding quy dinh: Tra hcf)
so hodc huong dan bo sung ho
SO.

Chuyén vién Phong

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh noi dung hé so:

- Phu hop thi tién hanh xu
ly/giai quyét; du thao Gidy

Thong tin - Bao chi - ohép 12 gio
cong van tra loi.
Trinh 1anh dao phong xem xét.
Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyén Pho Giam
Thong tin - Bao chi - | d6¢ phu trach duyét. 12 gior
Xuat ban
Buoc | Lanh dao co quan Ph6é Giam doc phu| Duyét két qua: Ky Giay phép 04 gio
3 trach hoac ky Cong van tra loi.
Buse - Dong dau (néu co).
4 Van phong S¢é Van thu - Gui ket qua dén Trung tam| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buwoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buudién | Vao so, tra két qua cho t6 chire, -\
. c A L A 04 gio
5 hanh chinh céng canhan.

4. Ten TTHC: Tha tuc Cap doi gidy phép hoat ¢ong in xuat ban pham

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 8 gio = 24 gio

12




Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Ngwoi thuc hién

Két qua thuc hién

Thai gian
quy dinh

Truwdéc
han
(2 diem)

Ding
han
(1 dieém)

Qua han
(0 diém)

Buoc

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Nhan vién buu dién

Tiep nhan ho so, xem xét su
hop l€: ‘

- Pung quy dinh: Nhan ho so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tr phan mém; Chuyén hd
so phong chuyén moén (qua
phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khong ding quy dinh: Tra hd
so hodc huong dan bo sung ho
SO.

03 gio

Buoc

Phong Thong tin -
B&o chi - Xuat ban

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi -
Xuat ban

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xir
ly/giai quyét; du thao Gidy
phép.

- Chua phu hop thi du thao
cong van tra loi.

Trinh lanh dao phong xem Xxét.

08 gio

Lanh dao Phong:
Thong tin - Bao chi-
Xuat ban

Duyét ho so, chuyén Pho Giam
doc phu trach duyét.

04 gio

Buwroc

Lanh dao co quan

Phé Giam doc phu

Duyét két qua: Ky Giay phép

03 gio
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3 trach hoac ky Cong van tra loi
Buse - Bong dau (néu c9).
4 Van phong S¢ Van thu - Gui ket qua deén Trung ttm| 03 gio
Phuc vu hanh chinh céng.
Buwoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buudién | Vao s0, tra két qua cho t6 chire, -\
. f A L A 03 gio
5 hanh chinh céng canhan.
5. Ten TTHC: Thu tuc Cap gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 8 gior = 40 gio
Budc . N Trudc Dung ,
thuc oyl Ngui thuc hign Két qua thuc hign Tlt‘l"" I8N han han %“;eh;;‘
hién e T YA 2 diém) | (1 diém)
Tiep nhan ho so, xem xét su
hop lé:
- Plng quy dinh: Nhan hé so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tr phan mém; Chuyén hd
Buoc | Trung tdm Phuc vu N n SOA phong - chuyén mon (q:1 2 .
1 hanh chinh cong Nhén vién buu dién phan _ mefn 04 gio
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).
- Khong dung quy dinh: Tra hd
so hodc hudéng dan bo sung hd
SO.
Budéc | Phong Thong tin - | Chuyén vién Phong | Kiem tra thanh phan ho so va 12 gio
2 Béo chi - Xuat ban | Théng tin - B&o chi - | tham dinh ndi dung ho so:

14




Xuat ban

- Phu hop thi tien hanh xur
ly/giai quyét; du thao Gidy
phép.

- Chua phu hop thi du thao
cong van tra loi.

Trinh lanh dao phong xem xét.

Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyén Phd Giam
Théng tin - Bao chi - | d5c phu trach duyét. 12 gio
Xuat ban
Buéc | Lanh dao coquan | Phé Gidam doc phu| Duyét két qua: Ky Giay phép 04 gic
3 trach hoéac ky Cong van tra loi. glo
Bude - Bong dau (néu c9).
4 Van phong S& Van thu - Gui ket qua den Trung ttm| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buwoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buudién | Vao so, tra két qua cho t6 chire, .\
\ A A 04 gio
5 hanh chinh cong canhan.
6. Ten TTHC: Thu tuc Cap Gidy phép nhap khau xuat ban pham khdng kinh doanh
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 08 (ngay lam viéc) x 8 gio = 64 gid
Budc . N Trudc Dung ,
thuc oyt Nguwoi thuc hign Két qua thuc hign Tholgian | “han” | han %“glg‘;;‘
hién e e uy A2 didm) | (1 diém)
Tiép nhan hoé so, xem xét su
hop lé: ‘
Budéc | Trung tdm Phuc vu | \ja s . - Bung quy dinh: Nhan ho so, -
1 hanhgchinh cong Nhan vién buudién | in phidu hen vé thoi gian tra két| 08 910

qua tr phan mém; Chuyén hd
so phong chuyén moén (qua
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phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khong ding quy dinh: Tra hcf)
so hodc huong dan bo sung ho
SO.

Chuyén vién Phong

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh noi dung hé so:

- Phu hop thi tién hanh xu
ly/giai quyét; du thao Gidy

Thong tin - Bao chi - ohép 20 gio
cong van tra loi.
Trinh 1anh dao phong xem xét.
Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyén Pho Giam
Thong tin - Bao chi - | d6¢ phu trach duyét. 20 gior
Xuat ban
Buoc | Lanh dao co quan Ph6é Giam doc phu| Duyét két qua: Ky Giay phép 08 gio
3 trach hoac ky Cong van tra loi.
Buse - Dong dau (néu co).
4 Van phong S¢é Van thu - Gui ket qua dén Trung tam| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buwoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buudién | Vao so, tra két qua cho t6 chire, -\
. c A L A 04 gio
5 hanh chinh céng canhan.

7. Ten TTHC: Thu tuc Cap Gidy phép to chic trién 18m, hoi chg xuat ban pham

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 8 gio = 40 gio
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Ngwoi thuc hién

Két qua thuc hién

Thai gian
quy dinh

Truwdéc
han
(2 diem)

Ding
han
(1 dieém)

Qua han
(0 diém)

Buoc

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Nhan vién buu dién

Tiep nhan ho so, xem xét su
hop l€: ‘

- Pung quy dinh: Nhan ho so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tr phan mém; Chuyén hd
so phong chuyén moén (qua
phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khong ding quy dinh: Tra hd
so hodc huong dan bo sung ho
SO.

04 gio

Buoc

Phong Thong tin -
B&o chi - Xuat ban

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi -
Xuat ban

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xir
ly/giai quyét; du thao Gidy
phép.

- Chua phu hop thi du thao
cong van tra loi.

Trinh lanh dao phong xem Xxét.

12 gio

Lanh dao Phong:
Thong tin - Bao chi -
Xuat ban

Duyét ho so, chuyén Ph6 Giam
doc phu trach duyét.

12 gio

Buwroc

Lanh dao co quan

Ph6é Giam doc phu

Duyét két qua: Ky Giay phép

04 gio
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3 trach hoac ky Cong van tra loi
Budc - Bong dau (néu c9).
4 Van phong S¢ Van thu - Gui ket qua den Trung ttm| 04 gio
Phuc vu hanh chinh céng.
Buoc T\rung tgm PAhuc VU | Nhan vien buu dien V,ao sAo,tra két qua cho to chac, 04 gio
5 hanh chinh céng canhan.
8. Ten TTHC: Thu tuc cap gidy x4c nhan ding ky hoat dong phét hanh xuat ban pham
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 8 gio = 40 gio
Budc ) e Trwéc Dung ,
thuc ol Ngui thuc hign Két qua thuc hign Thoigian |y han %“;g‘;')‘
hién e e Quy A1 2 qidm) | (1 diém)
Tiep nhan ho so, xem xét su
hop lé: ‘
- bing quy dinh: Nhan ho so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tr phan mém; Chuyén hd
so phong chuyén mon (qua
Buwoc | Trung tdm Phuc vu N o A prONE  chty (q‘A -
5 c A Nhéan vién buudién | phan mém | 04 gio
1 hanh chinh céng ) .
dichvucong.travinh.gov.vn
hoac qua dich vu buu chinh
congich).
- Khong ding quy dinh: Tra h(f)
so hoac hudng dan bo sung ho
SO.
Budc |Phong Thong tin - | Chuyén vién Phong | Kiém tra thanh phan ho so va 12 e
2 Béo chi - Xuat ban | Thong tin - Bao chi - | tham dinh ndi dung ho so: g
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Xuat ban

- Phu hop thi tien hanh xu
ly/giai quyét; du thao Giy
phep.

- Chua phu hop thi du thao
cong van tra loi.

Trinh lanh dao phong xem xét.

Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyén Pho Giam
Théng tin - Bao chi - | déc phu trach duyét. 12 gior
Xuat ban
Buéc | Lanh dao coquan |Phdé Giam d6c phu | Duyét két qua: Ky Giay phép 04 gic
3 trach hoéc ky Cong van tra loi. glo
Budc - Bong dau (neu co).
4 Van phong S¢ Van thu - Gui ket qua den Trung tam | 04 gio
Phuc vu hanh chinh céng.
Buwoc | Trung tam Phuc vu | Nhan vién buudién | Vao so, tra két qua cho to chuec, .
. f A L A 04 gio
5 hanh chinh cong canhan.
9. Ten TTHC: Cép lai gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 8 gio = 40 gio
Budc . N Truéc Ding ,
thuc thﬂ"’“h.V} Nguoi thuc hign Két qua thuc hign Th""é?.'ar:‘ han han %“;‘.?2-‘”
hién we hign quy dinh |5 gigm) | @ diém) | © diEm)
Tiep nhan ho so, xem xét su
, A hop l€:
Bude | Trung tam Phuc vu | \yper vian buudien | - Pling quy dinh: Nhan hd so.| 04 gio
1 hanh chinh céng

in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tir phan mém; Chuyén ho
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so phong chuyén mon (qua
phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khéng dung quy dinh: Tra ho
so hoac hudng dan bo sung ho
SO.

Chuyén vién Phong

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xu
ly/giai quyét; du thao Gidy

Thong tin - Bao chi - ohép 12 gio
B | B ohi - o oo | r “Chua phu hop thi dy thio cong
van tra loi.
Trinh 1anh dao phong xem xét.
Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyén Pho Giam
Théng tin - Bao chi - | d5¢ phu trach duyét. 12 gio
Xuét ban
Buoc | Lanh dao co quan Pho Giam doc phu| Duyét két qua: Ky Giay phép 04 ais
3 trach hoac ky Cong van tra loi. g
Busce - Dong d,éu (néu co). _
4 Van phong S¢ Van thu - Gui ket qua den Trung ttm| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buu dién | Vao so, tra két qua cho t6 chire, 04 qic
5 | hanh chinh cong c4 nhan. glo

10. Tén TTHC: Thu tuc Cap gidy phép hoat dong in
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Tong thoi gian thuc hién TTHC: 08 (ngay lam viéc) x 8 gio = 64 gio

Buorc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Ngwoi thuc hién

Két qua thuc hién

Thoi gian
quy dinh

Trwoéc
han
(2 diem)

Ding
han
(1 diém)

Qua han
(0 diém)

Buoc

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Nhan vién buu dién

Tiep nhan ho so, xem xét su
hop l€: ‘

- Pung quy dinh: Nhan ho so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tir phan mém; Chuyén ho
so phong chuyén moén (qua
phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khong ding quy dinh: Tra h{f)
so hoac hudng dan bo sung ho
SO.

08 gio

Buoc

Phong Thong tin -
Bao chi - Xuat ban

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi -
Xuat ban

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xu
ly/giai quyét; du thao Gidy
phep.

- Chua phu hop thi du thao
cong van tra loi.

Trinh lanh dao phong xem xét.

20 gioy

Lanh dao Phong:
Thong tin - Bao chi -
Xuat ban

Duyét ho so, chuyen Phé Giam
doc phu trach duyét

20 gio
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Buoc

Lanh dao co quan

Phé Giam doc phu

Duyét ket qua: Ky Giay phép

3 trach hodc ky Cong van tra loi. 08 gio
Bude - Dong dau (neu co). ) _
4 Van phong S¢ Van thu - Gui ket qua den Trung ttm| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buu dién | Vao so, tra két qua cho t6 chire, 04 qic
5 | hanh chinh cong c4 nhan. glo
11. Tén TTHC: Thutyc Cép lai gidy phép hoat dong in
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 8 gio = 40 gioy
Buaéc . NP Trudc Piing .
thuc tr?w‘;";“vfn Nguoi thuc hién Két qua thuc hign Th""g'rf‘r:‘ han han %“;?;”
hign e hig quy dinh | gigm) | @ aiém) | © di€M)
Tiép nhan hoé so, xem xét su
hop lé:
- Plng quy dinh: Nhan hé so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tr phan mém; Chuyén hd
) . so phong chuyén moén (qua
Buge | Trung t@am PhuC vyt \ppa vian oy dién | phan mém| 04 gio
1 hanh chinh céng . .
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).
- Khong ding quy dinh: Tra hd
so hodc huéng dan bo sung hd
SO.
Buoc | Phong Thong tin -| Chuyén vién Phong | Kiém tra thanh phan ho so va| 12 gio
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2 Bao chi - Xuat ban | Thong tin - Bao chi - | tham dinh noi dung ho so:
Xuat ban - Phi hop thi tién hanh xu
ly/giai quyét; du thao Gidy
phép.
- Chua phu hop thi du thao
cong van tra loi.
Trinh lanh dao phong xem xét.
Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyén Pho Giam
Théng tin - Bao chi - | d5c phu trach duyét. 12 gior
Xuét ban
Buoc | Lanh dao co quan Pho Giam doc phu| Duyét két qua: Ky Giay phép 04 gios
3 trach hodc ky Cong van tra loi.
Bude - bong déu (néu c6). ) _
4 Van phong Sé Van thu - Gui két qua den Trung tam| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buu dién | Vao so, tra két qua cho t6 chire, 04 ic
5 | hanh chinh cong c4 nhan. glo
12. Tén TTHC: Thua tuc Pang ky hoat dong co s& in
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 1,5 (ngay lam viéc) x 8 gio = 12 gio
Buérc . i Trwéc Dung .
thurc oon 1 Nguoi thuc hign Két qui thuc hign Th""g'ar? han han %“;?@”
hién uc hien quy dinh | gigm) | (1 diém) | © diEm)
Tiép nhan ho so, xem xét su
) A hop l€:
Buge | Trung tam PhuC vu | \jpap vian by dien | - Diéng quy dinh: Nhan hé so, | 01 gio
1 hanh chinh céng

in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tir phan mém; Chuyén hd
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so phong chuyén moén (qua
phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khéng dung quy dinh: Tra ho
so hoac hudng dan bo sung ho
SO.

Chuyén vién Phong

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xu
ly/giai quyét; du thao Gidy

Thong tin - Bao chi - ohép 03 gio
B | B ohi - o oo | P - Chua phu hop thi dy thao
cong van tra loi.
Trinh 1anh dao phong xem xét.
Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyén Pho Giam
Théng tin - Bao chi - | d5¢ phu trach duyét. 03 gio
Xuét ban
Buoc | Lanh dao co quan Pho Giam doc phu| Duyét két qua: Ky Giay phép 03 gio
3 trach hoac ky Cong van tra loi.
Bude - Dong d,éu (néu co). ) _
4 Van phong S& Van thu - Gui ket qua den Trung ttm| 01 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buu dién | Vao so, tra két qua cho t6 chire, 01 qic
5 | hanh chinh cong c4 nhan. glo

13. Tén TTHC: Thu tuc Thay d6i thdng tin dang ky hoat dong co sd in

24




Taong thoi gian thuc hién TTHC: 1,5 (ngay lam viéc) x 8 gio = 12 gio

Buorc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Ngwoi thuc hién

Két qua thuc hién

Thoi gian
quy dinh

Trwoéc
han
(2 diem)

Ding
han
(1 diém)

Qua han
(0 diém)

Buoc

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Nhan vién buu dién

Tiep nhan ho so, xem xét su
hop l€: ‘

- Pung quy dinh: Nhan ho so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tir phan mém; Chuyén ho
so phong chuyén moén (qua
phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khong ding quy dinh: Tra h{f)
so hoac hudng dan bo sung ho
SO.

01 gio

Buoc

Phong Théng tin -
Bao chi - Xuat ban

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi -
Xuat ban

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xu
ly/giai quyét; du thao Gidy
phep.

- Chua phu hop thi du thao
cong van tra loi.

Trinh lanh dao phong xem xét.

03 gio

Lanh dao Phong:
Thong tin - Bao chi -
Xuat ban

Duyét ho so, chuyen Phé Giam
doc phu trach duyét.

03 gio
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Buoc

Lanh dao co quan

Phé Giam doc phu

Duyét ket qua: Ky Giay phép

3 trach hodc ky Cong van tra loi. 03 gio
Bude - Dong dau (neu co). ) _
4 Van phong S& Van thu - Gui ket qua den Trung ttm| 01 gio
Phuc vu hanh chinh céng.
Buoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buu dién | Vao so, tra két qua cho t6 chire, 01 qic
5 | hanh chinh cong c4 nhan. glo

14. Tén TTHC: Thu tuc Pang ky str dung may photocopy mau, may in c6 chirc nang photocopy mau
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 8 gio = 24 gioy

Buérc . i Trwéc Pun .
thuc oni Nguwoi thuc hién Két qua thuc hign Tl';‘;' I han hapg %“(;Z‘;r)‘
hién : : : (2 diem) | (1 diem)
Tiép nhan hoé so, xem xét su
hop lé:
- Plng quy dinh: Nhan hé so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tr phan mém; Chuyén hd
) . so phong chuyén moén (qua
Bude | Trung tam PhuC vu | \per vian buudien | phan mém| 02 gio
1 hanh chinh céng . .
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).
- Khong ding quy dinh: Tra hd
so hodc huéng dan bo sung hd
SO.
Buoc | Phong Thong tin -| Chuyén vién Phong | Kiém tra thanh phan ho so va| 08 gio
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2 Bao chi - Xuat ban | Thong tin - Bao chi - | tham dinh noi dung ho so:
Xuat ban - Phi hop thi tién hanh xu
ly/giai quyét; du thao Gidy
phép.
- Chua phu hop thi du thao
cong van tra loi.
Trinh lanh dao phong xem xét.
Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyén Pho Giam
Théng tin - Bao chi - | d5c phu trach duyét. 06 gio
Xuét ban
Buoc | Lanh dao co quan Pho Giam doc phu| Duyét két qua: Ky Giay phép 04 gios
3 trach hodc ky Cong van tra loi.
Bude - bong déu (néu c6). ) _
4 Van phong Sé Van thu - Gui ket qua den Trung ttm| 02 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buu dién | Vao so, tra két qua cho t6 chire, 02 qic
5 | hanh chinh cong c4 nhan glo
15. Tén TTHC: Thu tuc Chuyén nhugng may photocopy mau, may in c6 chiic ning photocopy mau
Taong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 8 gio = 24 gio
Buérc . i Trwéc Dung .
thurc oon 1 Nguoi thuc hign Két qui thuc hign Th""g'ar? han han %“;?@”
hién uc hien quy dinh | gigm) | (1 diém) | © diEm)
Tiép nhan ho so, xem xét su
) A hop l€:
Bude | Trung tam PhuC vu | \jpap vian by dien | - Ding quy dinh: Nhan hé so, | 02 gio
1 hanh chinh céng

in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tir phan mém; Chuyén hd
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so phong chuyén mon (qua
phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khéng dung quy dinh: Tra ho
so hoac hudng dan bo sung ho
SO.

Chuyén vién Phong

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xu
ly/giai quyét; du thao Gidy

Thong tin - Bao chi - ohép 08 gio
B | B ohi - o oo | P - Chua phu hop thi dy thao
cong van tra loi.
Trinh 1anh dao phong xem xét.
Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyén Pho Giam
Théng tin - Bao chi - | d5¢ phu trach duyét. 06 gio
Xuét ban
Buoc | Lanh dao co quan Pho Giam doc phu| Duyét két qua: Ky Giay phép 04 gios
3 trach hoac ky Cong van tra loi.
Bude - Dong d,éu (néu co). ) _
4 Van phong S& Van thu - Gui ket qua den Trung ttm| 02 gio
Phuc vu hanh chinh cdéng.
Buoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buu dién | Vao so, tra két qua cho t6 chire, 02 qic
5 | hanh chinh cong c4 nhan. glo

111/~ Linh vuc Phat thanh, truyén hinh va théng tin dién tir
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Tong thoi gian thuc hién TTHC: 08 (ngay lam viéc) x 8 gio = 64 gio

1. Ten TTHC: Thu tuc Cép ding ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi thuc hién

Két qua thuc hién

Thoi gian
quy dinh

Truwoc
han
(2 diem)

Dung
han
(1 diém)

Qua han
(0 diem)

Buroc

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Nhan vién buu dién

Tiep nhan ho so, xem xét su
hop lé: ‘

- Pbung quy dinh: Nhan ho so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tr phan mém; Chuyén hd
so phong chuyén moén (qua
phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khéng dung quy dinh: Tra ho
so hodc hudng dan bo sung ho
SO.

08 gio

Buoc

Phong Thong tin -
Bao chi - Xuat ban

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi -
Xuat ban

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xu
ly/giai quyét; du thao Gidy
phép.

- Chua phu hop thi du thao
cong van tra loi.

Trinh lanh dao phong xem xét.

24 gio

Lanh dao Phong:

Duyét ho so, chuyén Phd Giam

20 gio
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Thong tin - Bao chi -
Xuat ban

doc phu trach duyét

Buoc | Lanh dao coquan | Pho Giam doc phu | Duyét két qua: Ky Giay phép 04 qic
3 trach hoac ky Cong van tra loi. glo
Busce - Bong dau (néu co).
4 Van phong Sé Van thu - Gui ket qua den Trung tdm| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buu dién | Vao so, tra két qua cho t6 chire, 04 giv
5 hanh chinh céng ca nhan.

2. Ten TTHC: Thu tuc Stra doi, bo sung gidy ching nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tir vé tinh
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 8 gio = 40 gio

Budc Pon vi : : . : Thai gian Truge Ding Qua han
thuc thuc hién Ngwoi thuc hién Ket qua thuc hién quy dinh han han 0 diérh)
hién : : : (2 diem) | (1 diem)
Tiep nhan ho so, xem xét su
hop l€:
- bang quy dinh: Nhan hd so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tir phan mém; Chuyén ho
Bude | Trung tm Phuc il o e o gin | 5O, PRONE. chuyén mon - (quaj o, o
1 hanh chinh céng phan mem

dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khong ding quy dinh: Tra h(f)
so hoac hudng dan bo sung ho
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SO.

Chuyén vién Phong

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xir
ly/giai quyét; du thao Gidy

Thong tin - Bao chi - ohép 12 gio
Buwéc | Phong Thdng tin - | Xuat ban ' ‘ - :
2 | Bao chi - Xuét ban - Chua phi hop thi dy thao
cong van tra loi.
Trinh 1anh dao phong xem xét.
Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyen Pho Giam
Thong tin - Bao chi - | doc phu trach duyét. 12 gio
Xuat ban , , ,
Budc | Lanh dao coquan | Pho Gidm doc phu | Duyét két qua: Ky Giay phép 04 gic
3 trach hoac ky Cong van tra loi glo
Bude - Dong dau (néu c9).
4 Vén phong S& Van thu - Gui ket qua den Trung tdm| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buéc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buudién | Vao so, tra két qua cho to chirc, 04 gic
N S b gio
5 hanh chinh céng canhan.
3. Ten TTHC: Thu tuc Céap gidy phép thiét Iap trang thong tin dién tir tong hop
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 8 gio = 56 gio
Buwéc . o Trudc Dung .
thuc thﬂlr?mlé!n Ngwoi thuc hién Két qua thuc hién T:m dgilr?r? han han ((%ugiéhr%'
hién e T Wy 2 didm) | (1 diém)
, . Tiep nhan ho so, xem xét su
Budc | Trung t@am PhuC vu | \per iss buudien | hop I 08 gio
1 hanh chinh céng

- Plng quy dinh: Nhan hé so,
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in phieu hen vé thoi gian tra két
qua tir phan mém; Chuyén ho
so phong chuyén moén (qua
phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khong dang quy dinh: Tra ho
so hoac hudng dan bo sung ho
SO.

Chuyén vién Phong

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xu
ly/giai quyét; du thao Gidy

Thdng tin - Bao chi - ohép 20 gio
Buoc Pr,\ong ,Thorlg t!n - | Xuat ban _ Chua phit hop thi du thio
2 B4o chi - Xuat ban A SR
cong van tra loi.
Trinh lanh dao phong xem xét.
Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyen Pho Giam
Thong tin - Bao chi - | doc phu trach duyét. 12 gio
Xuat ban
Buéc | Lanh daocoquan | Phé Giam doc phu| Duyét két qua: Ky Giay phép 08 s
3 trach hoac ky Cong van tra loi. g
Budc - Bong dau (néu c9).
4 Van phong Sé Van thu - Gui ket qua den Trung ttm| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buoéc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buudién | Vao so, tra két qua cho t6 chuec, .
. f A L A 04 gio
5 hanh chinh céng canhan.

32




4. Ten TTHC: Tha tuc Sira d6i, bo sung gidy phép thiét lp trang thong tin dién tir tong hop
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 8 gior = 56 gid

Budc
thuc
hién

DPon vi
thuc hién

Nguwdi thuc hién

Két qua thuc hién

Thoi gian
quy dinh

Trudc
han
(2 diem)

Dung
han
(1 di€m)

Qua han
(0 diem)

Buroc

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Nhén vién buu dién

Tiep nhan ho so, xem xét su
hop lé:

- Plng quy dinh: Nhan hé so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tir phan mém; Chuyén ho
so phong chuyén mon (qua
phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khong dung quy dinh: Tra hd
so hodc hudéng dan bo sung hd
SO.

08 gio

Buroc

Phong Thong tin -
B&o chi - Xuat ban

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi -
Xuat ban

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh noi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xir
ly/giai quyét; du thao Gidy
phép.

- Chua phu hop thi duy thao
cong van tra loi.

Trinh lanh dao phong xem xét.

20 gior

33




Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyén Pho Giam
Thong tin - Bao chi - | d6¢ phu trach duyét. 12 gior
Xuat ban
Buoc | Lanh dao coquan | Pho Giam doc phu | Duyét két qua: Ky Giay phép 08 gio
3 trach hoac ky Cong van tra loi.
Budc - Dong dau (néu co). ) .
4 Van phong Sé Van thu - Gui ket qua den Trung ttm| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buéc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buudién | Vao so, tra két qua cho to6 chirc, 04 gic
5 hanh chinh céng ca nhan. glo
5. Ten TTHC: Thu tuc Cép lai gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 8 gio = 56 gio
Buoc . N Trudc Ping ¢
thuc tt?wglLY}n Ngwoi thuc hién Két qua thuc hién Tho dglr?i:] han han %u;pﬁqn
hién we e quy dinh | o giém) | @ aidm) | (© diem)
Tiep nhan ho so, xem xét su
hop lé:
- Plng quy dinh: Nhan hé so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
, A qua tr phan mém; Chuyén hd
Buoe | 11hd lard C%r;]‘-g" Y| Nhan viéen buudign | so_ phong chuyén mon (qua| 08 gio

phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khong dung quy dinh: Tra hd
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so hoac hudng dan bo sung ho
SO.

Chuyén vién Phong

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xu
ly/giai quyét; du thao Gidy

Thong tin - Bao chi - ohép 20 gio
Buot Phong ,Thorlg t!n -| Xuat ban - Chua phu hop thi du thao
2 Béo chi - Xuat ban . S
cong van tra loi.
Trinh lanh dao phong xem Xxét.
Lanh dao  Phong:| Duyét ho so, chuyén Pho Giam
Thong tin - Bao chi - | doc phu trach duyét. 12 gio
Xuat ban
Buoc | Lanh dao co quan Ph6é Giam doc phu| Duyét két qua: Ky Giay phép 08 gic
3 trach hoéc ky Cong van tra loi. g
Buse - Dong dau (neu co).
‘2 Vin phong S& Vin thu - Gui két qua dén Trung tam| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buéc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buudién | Vao so, tra két qua cho to chirc, 04 gic
5 hanh chinh céng ca nhan. glo
6. Ten TTHC: Thu tuc Gia han gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
Tong thoi gian thuc hign TTHC: 07(ngay 1am viéc) x 8 gio = 56 gio
Buwéc . s Trwéc Dung .
thuc on Ngui thuc hign Két qua thuc hign TE"" e han han %“;eh;;‘
hién e e quy ¢ 1 3 aiém) | (1 aiém)
Buroc T\rung tgm PAhuc VU | Nhan vien buu dién Tiep Ar.1han ho so, xem xét su 08 gior
1 hanh chinh céng hop lé:

35




- Pung quy dinh: Nhan ho so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tr phan mém; Chuyén hd
so phong chuyén mén (qua
phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).

- Khong ding quy dinh: Tra hd
so hodc huong dan bo sung ho
SO.

Chuyén vién Phong

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xir
ly/giai quyét; du thao Gidy

Thong tin - Bao chi - ohép 20 gio
e | Pring Tt | it b
cong van tra loi.
Trinh 1anh dao phong xem xét.
Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyén Pho Giam
Thong tin - Bao chi - | d6¢ phu trach duyét. 12 gior
Xuét ban
Buoc | Lanh dao co quan Ph6é Giam doc phu| Duyét két qua: Ky Giay phep 08 gio
3 trach hoac ky Cong van tra loi.
Bude - Dong dau (néu co). ) _
4 Véan phong S¢& Van thu - Gui ket qua den Trung tdm| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buéc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buudién | Vao so, tra két qua cho to chirc, | 04 gioy
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5

| hanh chinh cong

| ca nhan.

7. TénTTHC: Thi tuc Thong béo thay doi chu s6 hiru; dia chi tru s¢ chinh cua to chuc, doanh nghiép da duoc cap Giay phép
thiet lap trang thong tin dién tur tong hop

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 8 gio = 40 gioy

Budc Ponvi . . : . Theigian | 1Xw0C | Ping |5 0 pan
thuc thuc hién Ngwoi thuc hién Keét qua thuc hién uv dinh han hz_ap © dién.1)
hién e e uy A2 didm) | (1 diém)
Tiép nhan hoé so, xem xét su
hop lé:
- Plng quy dinh: Nhan hé so,
in phiéu hen vé thoi gian tra két
qua tir phan mém; Chuyén hd
Buwoc | Trung tdm Phuc vu A en i SO; phong chuyen. mon (q‘Aua |
1 hanh chinh cong Nhan vién buudign phan _ mefn 04 gio
dichvucong.travinh.gov.vn hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich).
- Khong ding quy dinh: Tra hd
so hodc huéng dan bo sung hd
SO.
Kiém tra thanh phan ho so va
\ o Chuyén vién Phong tham dinh ndi dung hé s0:
Buoc | Phong Thong tin - Thong tin - Béo chi - | - Phu hop thi tién hanh xu 12 gio
2 Béo chi - Xuat ban ly/giai quyet; du thao Giay

Xuét ban

phép.
- Chua phu hop thi du thao
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cong van tra loi.
Trinh lanh dao phong xem xét.

Lanh dao Phong: | Duyét ho so, chuyén Phd Giam
Théng tin - Bao chi- | d6c phu trach duyét. 12 gio
Xuét ban
Buéc | Lanh dao coquan | Phé Gidam doc phu | Duyét két qua: Ky Giay phép 04 gic
3 trach hodc ky Cong vin tra Ioi. glo
Busce - Dong dau (neu co). _
4 Van phong S& Van thu - Gui ket qua dén Trung ttm| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
Buoc | Trung tdm Phuc vu | Nhan vién buu dién | Vao so, tra két qua cho t6 chire, 04 gio
5 hanh chinh céng ca nhan.

8. Ten TTHC: Thu tyc Cap gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cng cong
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

Buéc Don vi ] Thoi Trwéc Piing Qua
thl.l’C thuc hién Ngwoi thuc hién Két qua thuc hién gian quy han han han
hién T dinh (2 diem) | (1 diem) | (0 diem)
Tiep nhan ho so, xem xét su
hop Ié:
- Pung quy dinh: Nhan hd so, in
phiéu hen vé thoi gian tra két
Buoc 1 | 11UNG M PhuC VU | e i By diien Gua tir phan mem; Chuyenho sof - ) gio

hanh chinh cdng

phong chuyén mén (qua phan
mém dichvucong.travinh.gov.vn
hoac qua dich vu buu chinh
congich).

- Khong dung quy dinh: Tra ho
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so hoac hudéng dan bo sung ho
SO

Chuyén vién Phong
Buu chinh,  Vién

Kiem tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xir
ly/giai quyét; khao sét thyuc té
(cO bién ban khao sat dinh

Phong Buu chinh, |thong - Coéng nghé | kém); du thao Gidy Chung 20 gio
Buoc 2 | Vién thdng - Cong | thong tin nhan.
ngh¢ thong tin - Chua phu hop thi du thao
cong van tra loi.
Trinh lanh dao phong xem xét.
Lanh dao Phong Buu | Duyét ho so, chuyén Pho Giam
chinh, Vién théng - | ddc phutrach duyét. 04 gio
Cong nghé théng tin
. ~ Pho Giam doc phu | Duyét két qua: Ky Giay Ching \
Bugc 3 | Lanh dgo co quan |, nhan hodic ky Cong van tra Ioi. | 0% 910
- Pong dau (néu co).
Buéc 4 | Van phong So Vin thu - Gui két qua dén Trung tam | 04 gio
Phuc vu hanh chinh céng.
, Trung tdm Phuc vu | Nhan vién Buu dién Vao so, tra két qua cho to6 chac, -\
Buoc 5 04 gio

hanh chinh céng

ca nhan.

9. Tén TTHC: Thu tuc Sira d6i, bd sung gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi dién tir
cong cong
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio

Budc Pon vi x Thoi gian Truée Ding Qua han
thuc thuc h?é!n Ngwoi thuc hién Ket qua thuc hién u c(i:]inh han han © diéfn)
hién L T Yy A2 didm) | (1 diém)
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Trung tam Phuc

Tiep nhan ho so, xem xét su hop
Ié:

- Plng quy dinh: Nhan hd so, in
phiéu hen vé thoi gian tra két qua
tr phan mém; Chuyén hd so
phong chuyén mén (qua phan

Buocl|vu hanh chinh| Nhan vién Buu dién 3 . ) 04 gio
cong mém dichvucong.travinh.gov.vn
hoac qua dich vu buu chinh cong
ich).
- Khong dung quy dinh: Tra hd
so hodc hudng dan bd sung hd
SO.
Kiem tra thanh phan ho so va
tham dinh noi dung hé so:
Chuyén vién Phong |- Phi hop thi tién hanh xu
Buu chinh, Vién|ly/giai quyét; du thao Gidy 08 dis
Phong Buu chinh, | thdng - Cong ngh¢ | chiing nhan. g
Buoc 2 | Vién thdng - Cong | thong tin - Chura phu hop thi dyr thao cong
nghé thong tin van tra loi.
Trinh lanh dao phong xem Xét.
Lanh dao Phong Buu | Duyét ho so, chuyén Phd Giam
chinh, Vién théng - | déc phu trach duyét 02 gio
Cong nghé théng tin
. ~ Ph6é Giam doc phu | Duyét két qua: Ky Giay ching -\
Buoc 3| Lanh dao coquan | 4.0, nhan hogc ky Cong van tré Ioi. | 0+ 9
- Pong dau (néu co).
Buéc 4 | Van phong S6 Vin thu - Gui két qua dén Trung tim| 04 gio

Phuc vu hanh chinh cdng.
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, Trung ‘ tam Phuc Nhan vién Buu dién VAo sb, tra két qua cho t6 chuc,
Buwoc5|va hanh chinh

X canhan 04 gio
cong

10. Tén TTHC: Thu tuc Gia han giay ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cdng cong
Tong thoi gian thuc hign TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio

Budc Ponvi : Thoigian | 110 | P o8 han
thuc e bia Nguoi thuc hién Két qua thuc hién é’.nh han han | Ce)
hién e hig quy dinh | > Gidm) | 1 diém) | © di€

Tiep nhan ho so, xem xét
su hop I&: ‘
- Dung quy dinh: Nhan ho
so, in phiéu hen vé thoi gian
tra két qua tr phan mém;
Chuyén hé so phong chuyén
Nhan vién Buu dién  |mén  (qua phan mém| 04 gio
dichvucong.travinh.gov.vn
hoac qua dich vu buu chinh
congich).

- Khong ding quy dinh:
Tra ho so hoac huéng dan
bo sung ho so.

Trung tam Phuc vu

Budc 1 hanh chinh céng

Kiem tra thanh phan ho so
Chuyén vién Phong |va tham dinh noi dung ho
Buu chinh, Vién |so:

thong - Cong nghé |- Phu hop thi tién hanh xu
thdng tin ly/giai quyét; dy thao
Quyét dinh gia han Gidy

Phong Buu chinh,
Buoc 2 | Vién thong - Cong
ngh¢ thong tin

08 gio
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ching nhan.

- Chua phu hop thi du thao
cong van tra loi.

Trinh lanh dao phong xem
Xét.

Lanh dao Phong Buu

Duyét ho so, chuyén Pho

chinh, Vién théng - | Giam doc phu trach duyét. 03 gio
Cong nghé théng tin
Duyét két qua: Ky Quyét
, N Phé Giam dbc phu|dinh gia han Gidy Chung -
Bude 3 | Lanh dgo co quan trach nhan hoac ky Cong van tra 03 gio
[oi.
- bong déu (ncu co).
. < . . < - Gui két qua den Trung |
Buoc 4 | Van phong So Van thu m Phuc vu hanh chinh 04 gio
cong.
Busc S Trung tdm Phuc vu Nhin vién Buu dién Vao so, tra ket qua cho t6 | 02 gio

hanh chinh cong

chuc, ca nhan

11. Tén TTHC: Thutuc Cép lai gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vy trd choi dién tir céng cong
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio

Bugc Pon vi < Theoti gian Truge Dung Qua han
thuc thuc hian Ngwoi thuc hién Keét qua thuc hién u dginh han han © diérh)
hién e e Wy A 2 diém) | a diém)
Tiep nhan ho so, xem xét sy
, Trung tdm Phuc vu | .. . .. . |hople: ‘ .
Buoc 1 Nhén vién Buu dién | _ Pung quy dinh: Nhan hd 04 gio

hanh chinh céng

so, in phiéu hen V& thoi gian
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tra két qua tor phan meém;
Chuyén h6 so phong chuyén
moén (qua phan mém
dichvucong.travinh.gov.vn
hoac qua dich vu buu chinh
cong ich).

- Khong dung quy dinh: Tra
h6 so hodc husng dan bo
sung ho so.

Chuyén vién Phong

Kiem tra thanh phan ho so
va tham dinh noi dung hd
SO.

- Phu hop thi tién hanh xu

Buu chinh, Vién|ly/giai quyét; du thao Gidy 08 dis
Phong Buu chinh, | thong - CoOng ngh¢ | chiing nhan. g
Buoc 2 | Vién thdng - Cong | thong tin - Chua phu hop thi du thao
nghé thong tin cong van tra loi.
Trinh lanh dao phong xem
Xét.
Lanh dao Phong Buu | Duyét ho so, chuyén Pho
chinh, Vién théng - | Giam dbc phu trach duyét. 03 gio
Cong nghé théng tin
L e £ Duyét két qua: Ky Giay
Buéc 3 | Lanh dao co quan gggh Gidm doC phu | ~pens nhan hoac ky Cong | 03 gio
van tra loi.
- Bong dau (néu co).
Buoc 4 | Vian phong S Vin thu - Gui két qua dén Trung | 04 gio

tam Phuc vu hanh chinh
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cong.

Trung tdm Phuc vu

Vao so, tra ket qua cho to

BudCS | panh chinhcong | von e chirc, ¢A nhan, 02916
IV. Linh vuc Buu chinh
1. Ten TTHC: Thu tuc Céap Gidy phép buu chinh
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
Budc . NE Truwoc Dung .
thue on Nguoi thuc hién Két qua thuc hign | 1O ST “han | han %u;pan
hién wc hign quy dinh | o @igmy | @ diém) | © diem)
Tiep nhan ho so, xem xét su
hop lé:
- Ping quy dinh: Nhan hd
so, in phiéu hen vé thoi gian
tra két qua tr phan mém;
. Chuyén hé so phong chuyén
Buoc 1 ;I]'\rung tam PhuC Vu | \pas vien Buu dién |mén (qua phan mém| 04 gio
anh chinh céng ) _
dichvucong.travinh.gov.vn
hoac qua dich vu buu chinh
cong ich).
- Khong dung quy dinh: Tra
hd so hodc huéng dan bo
sung hd so.
Chuyén vién Phong K\iém tra thanh phén ho so
Pl_lpng Buu chinh, Buu  chinh.  Vién| V@ tham dinh ndi dung ho _
Buoc 2 | Vien thdong - Cong ’ SO 90 gio

nghé thong tin

thong - Cong nghé
thong tin

- Phu hop thi tién hanh xir
ly/giai quyet; du thao Giay
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phep.

- Chua phu hop thi du thao
cong van tra loi.

Trinh lanh dao phong xem
Xét.

Lanh dao Phong Buu

Duyét ho so, chuyén Pho

chinh, Vién théng - | Gidam doc phu trach duyét. 08 gio
Cong nghé thong tin
L e £ Duyét két qua: Ky Giay
Buoc 3 | Lanh dao co quan ﬁle;((:)h Gidm doc phy phép hoac ky Cong van tra| 08 gio
|oi.
- Bong dau (néu co).
: s 3 - Guri két qua dén Trung -
Buoc 4 | Van phong S& Van thu thm Phuc vu hanh chinh 06 gio
cong.
- Vao so, tra ket qua cho to
, Trung tdm Phuc vu o n T chuc, ca nhan. .\
BudCS | panh chinhcong | han vien Buudien | “pp o hian thu phi theo | 0% 99
quy dinh.
2. Ten TTHC: Thu tyc Sira doi, bo sung Gidy phép buu chinh
Tong thoi gian thuc hign TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio
Buoc . s Truoc Dung ,
thuc ﬂ?wgnhivf n Nguwoi thuc hién Két qua thuc hién Thoi dgﬁ? han han %u;p;r;
hién e e quy @ 2 gidm) | (1 diém) 1
Tiep nhan ho so, xem xét sy
, Trung tdm Phuc vu | .. . .. .. | hople: ‘ .
Buoc 1 Nhéan vién Buu dién | _ Pung quy dinh: Nhan hd 04 gio

hanh chinh céng

so, in phiéu hen vé thoi gian
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tra ket qua to phan mem;
Chuyén hd so phong chuyén
moén (qua phan  mém
dichvucong.travinh.gov.vn
hoac qua dich vu buu chinh
cong ich).

- Khong ding quy dinh: Tra
ho so hodc husong dan bo
sung ho so.

Chuyén vién Phong

Kiém tra thanh phan ho so
va tham dinh ndi dung ho
SO:

- Phi hop thi tién hanh xir

Buu chinh, Vién| ly/giai quyét; dyu thao Gidy 20 gio
Phong Buu chinh, | théng - COng nghé | phép.
Buoc 2 | Vién thdng - Cong | thong tin - Chua phu hop thi du thao
nghé thong tin cong van tra loi.
Trinh lanh dao phong xem
Xét.
Lanh dao Phong Buu | Duyét ho so, chuyén Pho
chinh, Vién théng - | Giam déc phu trach duyét. 04 gio
Cong nghé thong tin
L e £ Duyét két qua: Ky Giay
Buoc 3 | Lanh dao co quan frggh Gidm doc phy Fhép hoac ky Cong van tra| 04 gio
Ol
- bong dau (néu co).
Buoc 4 | Vian phong S Vin thu - Gui két qua ¢én Trung tam | 04 gio

Phuc vu hanh chinh cdng.
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Trung tdm Phuc vu

- Vao so, tra ket qua cho to
chuc, ca nhan.

BudCS | panh chinhcong | han vien Buudien | “p - hian thu phi theo quy | 92 9
dinh.
3. Ten TTHC: Thii tuc Cap lai Gidy phép buu chinh khi hét han
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio
Budc Pon vi : : x : Thoi gian Truée Ding Qua han
thuc thuc hian Ngwoi thuc hién Keét qua thuc hién uv dinh han han 0 diérh)
hién e e QY A 2 gidm) | (1 diém)
Tiep nhan ho so, xem xét sur
hop lé:
- Pung quy dinh: Nhan hd
so, in phiéu hen vé thoi gian
tra két qua tr phan mém;
, Trung tdm Phuc vu N i eruyen o so pho?g Chu};en -\
Buoc 1 hanh chinh con Nhan vién Buu dién  {mén  (qua phan mém| 04 gio
g : .
dichvucong.travinh.gov.vn
hoac qua dich vu buu chinh
cong ich).
- Khong diung quy dinh: Tra
hd so hoidc hudng dan bo
sung hd so.
Chuyén vién Phong K\iém tra thanh phan ho so
Pl_lpng Buu chinh, Buu  chinh.  Vidn| V@ tham dinh noi dung ho _
Buoc 2 | Vien thdong - Cong ’ SO 20 gio

nghé thong tin

thbng - CoOng nghé
thong tin

- Phu hop thi tién hanh xu

ly/giai quyét; du thao Gidy
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phep

- Chua phu hop thi du thao
cong van tra loi.

Trinh lanh dao phong xem
Xét.

Lanh dao Phong Buu

Duyét ho so, chuyén Pho

chinh, Vién théng - | Giam doc phu trach duyét. 04 gio
Cong nghé théng tin
L e £ Duyét két qua: Ky Giay
Buoc 3 | Lanh dao co quan frggh Gidm_doc phy phép hodc ky Cong van tra| 04 gio
loi.
- Bong dau (néu co).
, i N - Giri két qua dén Trung -
Buogc 4 | Van phong S¢& Van thu tm Phuc vu hanh chinh 04 gio
cong.
- Vao so, tra ket qua cho to
Bude s Trung tdm Phuc vu Nhin vién Buu dién chuec, ca nhan. 04 gios

hanh chinh cong

- Thuc hién thu phi theo
quy dinh.

4. Ten TTHC: Thu tyc Cap lai Gidy phép buu chinh khi bi mat hogic hu hong khong st dung duoc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 04 (ngay lam viéc) x 08 gio = 32 gio

Budc Pon vi £ Thoi gian Trudée Ding Qua han
thuc e bian Nguori thuc hién K&t qua thuc hign gnh han han | o )
hién e e quy &1 2 g@iém) | (1 d@iém) !
Tiep nhan ho so, xem xét su
5 hop Ié:
Buoc 1 | 11UNG @M PhUC Vul oo i B dign | o 04 gior

hanh chinh céng

- Pung quy dinh: Nhan hd so, in
phiéu hen V& thoi gian tra két
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qua tir phan mem; Chuyén ho so
phong chuyén mén (qua phan
mém dichvucong.travinh.gov.vn
hoac qua dich vu buu chinh
congich).

- Khéng dung quy dinh: Tra ho
so hoac hudng dan bo sung ho
SO.

Chuyén vién Phong
Buu chinh, Vién

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hé so:

- Phi hop thi tién hanh xu
ly/giai quyét; du thao Gidy

Phong Buu chinh, | thbng - Cbdng nghé | phép. 12 gio
Buoc 2 | Vién thdng - Cong | thong tin - Chua phu hop thi du thao
ngh¢ thong tin cong van tra loi.
Trinh 1anh dao phong xem xét.
Lanh dao Phong Buu | Duyét ho so, chuyén Pho Giam
chinh, Vién thdng - | ddc phutréch duyét. 04 gior
Cobng nghé thong tin
. N Pho Giam doc phu| Duyét két qua: Ky Giay phép \
Buoc 3 | Lanh dao co'quan trach hoac ky Cong van tra loi. 04 gio
- Péng dau (néu co).
Buéc 4 | Van phong So Vin thu - Gui két qua dén Trung thm|  04gio
Phuc vu hanh chinh cong.
- Vao so, tra két qua cho to
, Trung tdm Phuc vu A T chue, ca nhan. -
Buoc 5 Nhan vién Buu dién 04 gio

hanh chinh céng

- Thuc hién thu phi theo quy
dinh.
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5. Tén TTHC: Thu tuc Cép vin ban xac nhan thong béo hoat dong buu chinh
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 8 gio = 40 gio

Buérc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Ngwdi thuc hién

Két qua thuc hién

Thoi gian
quy dinh

Trwéc
han
(2 diem)

Ding
han
(1 di€m)

Qua han
(0 diém)

Bwoc 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Nhan vién Buu dién

Tiep nhan ho so, xem xét su
hop lé: ‘

- Bing quy dinh: Nhan ho so, in
phiéu hen V& thoi gian tra két
qua tir phan mém; Chuyén hd so
phong chuyén mén (qua phan
mém dichvucong.travinh.gov.vn
hoac qua dich vu buu chinh
congich).

- Khong dung quy dinh: Tra h(f)
so hoac huong dan bo sung ho
SO.

04 gio

Bwoc 2

Phong Buu chinh,
Vien thong - Cong
nghé thong tin

Chuyén vién Phong
Buu chinh, Vién
thong - Cong nghé
thong tin

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh noi dung ho so:

- Phi hop thi tién hanh xir
ly/giai quyét; du thao Vin ban
Xac nhan.

- Chua phu hop thi dy thao
cong van tra loi.

Trinh lanh dao phong xem xét.

20 gio

Léanh dao Phong Buu
chinh, Vien théng -

Duyét ho so, chuyén Phé Giam
doc phu trach duyét

04 gio
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Cobng nghé thong tin

Ph6 Giam doc phu

Duyét két qua: Ky Van ban xac

Bude 3 | Lanh dao coquan |0, nhan hogc ky Cong van tré Ioi, | 07 9%
- Bong dau (néu co);

Buwéc 4 | Van phong S Vin thu - Gui két qua dén Trung tam| 04 gio
Phuc vu hanh chinh céng.
- Vao so, tra két qua cho to

Busc5 Trung tdm Phuc vu Nhan vién Buu dién chic, ca nhan. 04 gid

hanh chinh cong

- Thuc hién thu phi theo quy
dinh.

6. Tén TTHC: Thu tuc Cép lai van ban xac nhan thdng béo hoat dong buu chinh khi bi mat hoac hu hong khong sir dung

duoc
Tong thoi gian thuc hign TTHC: 04 (ngay lam viéc) x 08 gio = 32 gio
Budc . N Trudéc Dung ,
thuc m})w‘;'“hivén Ngudi thuc hién Két qua thuc hién Tl';‘;' g | han han %“glg?];‘
hién : * : (2 diem) | (1 diem)
Tiep nhan ho so, xem xét su
hop Ié: ‘
- Bing quy dinh: Nhan ho so, in
phiéu hen vé& thoi gian tra két
Trung tam Phuc vu qua tir phan mém; Chuyén hd so
Buéc1 | hanh chinh  cong | Nhan vién Buu dién | phong chuyén mén (qua phan| 04 gio
tinh mém dichvucong.travinh.gov.vn

hoac qua dich vu buu chinh
congich).
- Khong ding quy dinh: Tra hd

so hodc hudng dan bo sung hd
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SO.

Chuyén vién Phong

Kiém tra thanh phan ho so va
tham dinh ndi dung hd so:

- Phi hop thi tién hanh xir
ly/giai quyét; du thiao Van ban

Phong Buu chinh, tPr’%lrl]g _Chglg;]g anlﬁg Xac nh’ém thdng bao hoat dong| 12 gio
Buéc 2 | Vien thong - Cong | thdng tin buu chinh. .
A A - Chua phu hop thi du thao
nghé thong tin PO
cong van tra loi.
Trinh lanh dao phong xem Xét.
Lanh dao Phong Buu | Duyét ho so, chuyén Pho Giam
chinh, Vién théng - | doc phu trach duyét. 04 gid
Co6ng nghé théng tin
, « Phé Giam dbc phu | Duyét két qua: Ky Van ban xac -
Bude 3 | Lanh dao coquan |44, ahan hode ky Cong van ta loi, | %499
- bong dau (néu co).
Buoc 4 | Vian phong S Vian thu - Gui két qua dén Trung tim| 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong.
- Vao so, tra két qua cho to
Trung tam Phuc vu : : chic, ca n_han. . :
Buoc 5 ““ "¥| Nhan vién Buu dién | - Thuc hién thu phi theo quy| 04 gio

hanh chinh céng

dinh.
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QUY TRINHNOQI BO THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN CAC HUYEN, THI XA, THANH PHO

(Kém theo Quyét dinh sé thang 10 nam 2021 ciia Chui tich Uy ban nhan dan tinh)

/OD-UBND ngay

Phu luc Il

1. Tén TTHC: Thi tuc Khai b4do hoat dong co sé dich vu photocopy

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

Budc . N Trwoc Ding .
thuc thﬂ"’“h.V} Ngudi thuc hién Két qua thuc hign Thot g | han han Qoug.?*‘”
hién wc hign quy dinh | gigmy | (1 gigm) | © diEm)
Tiep nhan ho so, xem xét su
hop l¢é:
- Pung quy dinh: Nhan ho so,
Bo phin Mot cia _ in phiéu nhan; vao so tiép nhan. _
Buocl | A Chuyén vién - Chuyén ho so dén Phong 6 gio
UBND cap huyén NI
chuyén mon.
- Khong dung quy dinh: Tra ho
so hodc hudng dan bo sung hd
SO.
. o L Tien hanh cap nhat vao so6 theo _
Buoc 2 | Phong chuyén mon Chuyén vién d6i. 34 gio
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2. Tén TTHC: Thii tuc Thay déi thdng tin khai b4o hoat ddng co sé dich vu photocopy

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gio

Budc . N Truwoc Ding .
thuc thﬂ"’“h.V} Ngudi thuc hign Két qua thuc hign Thoi g.'ar? han han %“;?f;‘]”
hién we hign quy dinh | gigmy | (1 gigm) | © diEm)
Tiep nhan ho so, xem xét su
hop lé:
- Plng quy dinh: Nhan hé so,
Bo phin Mot ci _ in phicu nhan; vao sé tiep nhan. _
Buoc 1 | 7 IS Chuyén vién - Chuyén ho so dén Phong 6 gio
UBND cap huyén NI
chuyén mén.
- Khong dung quy dinh: Tra hd
so hodc hudng dan bo sung ho
SO.
Tien hanh cap nhat ho sovao so
Buoc 2 | Phong chuyén mon Chuyén vién theo doi. 34 gio
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