UBND TINH TRA VINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: 86 /QD-STTTT Tra Vinh, ngayl 5 thang 7 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd trong hé thong
hanh chinh nha nuéc thugc pham vi, chirc nang quén ly
ctia Sé Thong tin va Truyén thong Tra Vinh

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TRA VINH

Can cir Quyét dinh so 33/2022/QD-UBND ngay 21 thang 12 nam 2022
cua UBND tinh ban hanh quy dinh chiic nang, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuc cua So Thong tin va Truyen thong tinh Tra Vinh;

Can cir Quyét dinh sé 2092/0D-UBND ngay 28 thang 10 nam 2022 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh Kéhoach ra sodt, don gian héa thui tuc hanh chinh
noi bo trong hé théng hanh chinh nha nude, giai doan 2022 - 2025 trén dia ban
tinh TraVinh;

Cdn cir Quyét dinh s6 57/QD-STTTT ngay 17 thang 5 nim 2023 cua
Giam doc So Thong tin va Truyén thong tinh Tra Vinh vé viéc banhanh Quy che
lam viéc So Thong tin va Truyén théng;

Theo dé nghi ciia Chanh Vanphong S¢ Théng tin va Truyén thong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b keém theo Quyét dinh nay 06 (sau) thi tyc hanh chinh noi
bo trong hé thong hanh chinh nha nudc thugc pham vi, chirc nang quan Iy cua
S& Thong tin va Truyén thong Tra Vinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu huc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong S¢ Thong tin va, Truyén thong, Trudng cac
phong va tuong duong thu6c S¢ Thong tin va Truyén thong va cac t6 chuc, ca
nhan c6 lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh.

Noi nhn: GIAM POC
- Nhu bieu 3 (h);

- UBND tinh (thay b/c);
-CCVC SO TT&TT;

- Trang TTDT S¢;

- Luu: VT,VP.

Nguyén Vin Nay
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THU TUC HANH CHINH NQI BQ TRONG HE THONG
HANH CHINH NHA NUOC THUQC PHAM VI, CHUC NANG
QUAN LY CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ....../QP-STTTT ngay ... thang 7 nam 2023
cua So Thong tin va Truyén thong tinh Tra Vinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién

1| Thanh Iy tai san QUan ly tai| Van AphonAg S¢é Thong tin va
san Truyén théng

2 | To chuc hop giao ban T6 chirc hop Van ‘Aphonﬁg S0 Thong tin va
Truyén thong

3 | T6 chuic hop so két, tong két T6 chirc hop Vvan ‘Aphonig S6 Thong tin va
Truyén thong

4 Ctr cong chirc, vién chirc tham | Dao tao, boi | Van phong So Thdng tin va
gia cac 16p dao tao, boi dudng dudng Truyén thong

5 Tiép cong dan va giai quyét| Tiép cong | Thanh tra S¢ Thong tin va
khi€u nai, t0 cdo dan Truyén thong

6 Thu tuc thanh toan cong tac Cong tac phi Van phong S¢& Thong tin va

phi

Truyén thong
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PHAN 1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

1. Tén tha tuc: Thanh ly tai san

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Van phong ra soét 1ap danh muyc tai san, cong cu dung cu thanh ly theo thoi
han dugc quy dinh.

Budc 2: Soan thao va trinh Chanh Van phong ky ban hanh Quyét dinh thanh Iy céng
cu dung cu cua S¢ Thong tinva Truyén thong.

Budc 3: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay ky Quyét dinh thanh Iy tai san, to chuc
thanh ly tai san cong theo quy dinh tai Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12
nam 2017 cua Chinh phu.

Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thanh Iy tai san, hach toan
giam tai san theo quy dinh cua phap luat vé ké toan; bdo céo ké khai bién dong tai san
theo quy dinh tai Piéu 126, Diéu 127 Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12
nam 2017 cua Chinh phu.

b) Cach thuc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

- Danh muc tai san, céng cu dung cu thanh ly.

- Tai san, céng cu thanh ly.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay.

e) P6i twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chuc.

f) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Van phong S& Thong tinva Truyén thong.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Hach toan giam tai san.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh (néu c6): Khdng quy dinh.

1) Can ctr phap Iy cua thu tuc hanh chinh: Nghi quyét sé 63/2018/NQ-HDND ngay
11/7/2018 ciia Hoi dong nhan dan tinh Tra Vinh Ban hanh quy dinh vé phan cap tham
quyén quyét dinh mua sam, thué va xt ly tai san cong tai cac co quan, to chic, don vi
thuéc pham vi quan ly cua tinh Tra Vinh.

2. Tén thi tuc: To chic hop giao ban

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Lanh dao cac phong, don vi truc thugc So co trach nhiém bao céo khéi quat
két qua hoat dong trong tuan cua don vi minh bao gém thuan loi, khé khan va nhiing
cdng viéc lam duogc, chua lam duoc, nguyén nhan, du kién cong viéc tuan toi.

- Budc 2: Cac Pho Giam déc co y kién gop, phan cong theo linh vuc phy tréach.

- Budc 3: Giam doc két luan giao ban.

- Bu6c 4: Chanh Vin phong tong hop y kién két luan cua Giam doc gui lanh dao cac
phong, don vi truc thugc So thuc hién.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép.
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¢) Thanh phan, sé lugng hd so: Bao cdo két qua hoat dong cua phong va don vi truc
thuoc.

d) Thoi han giai quyét: Sang tha Hai hang tuan (néu Giam déc trung lich hop thi b tri
budi tiép theo).

d) P6i tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: Ban Giam ddc, Truang phong, phd phong
va tuong duong thudc So.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Giam ddc.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Thong bao Két luan giao ban.

h) Phi, 1€ phi: Khdng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

1) Can cir phép Iy cua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 57/QD-STTTT ngay 17 thang
5 nam 2023 cua Giam déc S¢ Thong tin va Truyén thdng tinh Tra Vinh vé viéc ban
hanh Quy ché lam viéc S¢ Thang tin va Truyén thong.

3. Tén thii tuc: To chiic hop so két, tong két

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Pon vi chi tri dy thao Gidy moi, chuan bi noi dung, tai liéu, dang ky vao
lich cong té&c tuan.

- Budc 2: Thong bao Van phong chuan bj phong hop, theo ddi thanh phan du hop...

- Budc 3: Thu Ky cudc hop hoan thanh bién ban trinh chu tri cuoc hop phé duyét.

- Budc 4: Ngudi phu trach hoan thién bao co theo y kién két luan cua chu tri cudc
hop.

b) Cach thuc thuc hién: Truc tiép hoac truc tuyén.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

- So két cong tac 6 thang dau nam vao thang 7.

- Hoi nghi tong két cong tac ndm vao cudi thang 12 hodc dau thang 01 nam sau.

d) Pbi tuwong thyc hién thu tyc hanh chinh: Ban Giam déc, Truong phong, phd phong
va tuong duong thu¢c So; 1anh dao Phong Van hoa va Thong tin, Trung tdm Van hoéa -
Thong tin va Thé thao huyén, thi x&, thanh phé va cac Doanh nghiép Buu chinh, Vién
thong.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Giam ddc.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Béo cdo So két cong tic 6 thang dau
nam/tong két cong tac nam.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
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K) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

1) Can cir phép ly cua tha tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 57/QD-STTTT ngay 17 thang
5 nam 2023 cua Giam doc So Thong tin va Truyén thdng tinh Tra Vinh vé viéc ban
hanh Quy ché 1am viéc So Théng tin va Truyén thong.

4. Tén thi tuc: Cir cong chiic, vién chic tham gia céc |6p dao tao, bdi dudng

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cac phong, don vi truc thuéc S¢ khi c6 nhu cau cir cdng chic, vién chac di
hoc cac 16p dao tao, bdi dudng giri danh sach dang ky vé Van phong So tong hop.

- Budc 2: Chanh Vin phong trao d6i v6i Truong phong phu trach don vi Va xin y kién
Phé Giam déc phu trach.

- Budc 3: Pho Giam dbc phu trach dong y Cir cong chuc, vién chic tham gia céc 1op
dao tao, bdi dudng.

- Budc 4: Van phong S6 tong hop bao céo, dé xuat Giam déc quyét dinh.

b) Cach thuc thuc hién: Tryc tiép

¢) Thanh phan, s6 luong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Pbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chac S¢ Théng tin VA
Truyén thong.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Giam ddc.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: vin bang, gidy chang nhan, chang chi, két
qua hoc tap sau khi két thic khoa hoc.

h) Phi, 1€ phi: Khdng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Cong chirc, vién chic dugc ctr di hoc phai hoan thanh khoa hoc va dat két qua tir
trung binh trg 18n. Néu do diéu kién khach quan khdng thé tiép tuc tham gia khda hoc,
cdng chic, vién chic phai bao céo, gui Van phong dé xudt Giam dbc quyét dinh trudc
khi cong chirc, vién chuc nghi hoc.

- Cong chic, vién chac c6 trach nhiém nop ban sao van bang, gidy ching nhan, chang
chi, két qua hoc tap sau khi két thiic khoa hoc cho Vin phong luu hd so cong chirc
theo quy dinh.

- Truong hop dugc cir di hoc khong dat két qua, cong chic, vién chic phai ty tuc kinh
phi dé tiép tuc hoan thanh khda hoc; truong hop tu ¥ khdng tiép tuc tham gia khoa hoc
(khong ¢6 1y do chinh dang) phai bdi thudng chi phi dao tao theo quy dinh (néu c6) va
khong duoc cir di hoc céc khoa hoc tiép theo cé cing ndi dung.

1) Can c&r phép ly cua tha tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 57/QD-STTTT ngay 17 thang
5 nam 2023 cua Giam déc S¢ Thong tin va Truyén théng tinh Tra Vinh vé viéc ban
hanh Quy ché 1am viéc S Théng tin va Truyén thong.



5. Tén thi tuc: Tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, td céo

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Van phong huéng dan cong dan lién hé gap d¢au mébi thuc hién cong tac tiép
cong dan.

- Buéc 2: Giam dbc hoic Phé Giam ddc duoc uy quyén thuc hién tiép cdng dan theo
lich tiép cong dan cua So.

- Budc 3: Thanh tra So 1a dau méi thuc hién cong tac tiép cong dan cua So, tham muu
Vé giai quyét khiéu nai, té céo tai So.

- Budc 4: Céac phong, don vi truc thuoc Sé tham muu Giam déc, Pho Giam ddc trong
cdng tac tiép cong dan theo quy dinh.

b) Cach thuc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chac S Thong tin va
Truyén théng.

e¢) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Giam ddc.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: S theo ddi két qua tiép cong dan giai quyét
khiéu nai, t6 céo.

h) Phi, 1€ phi: Khdng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

1) Can ctr phép ly cuaa tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 28/QD-STTTT ngay 26 thang 02 nim 2018 cua Giam déc S& Thong
tin va Truyén thdng tinh Tra Vinh V& viéc ban hanh Noi quy tiép cong dan cua So
Thong tinva Truyén thong.

- Quyét dinh s6 29/QD-STTTT ngay 26 thang 02 nim 2018 cia Giam déc S¢ Thong
tin va Truyén thdng tinh Tra Vinh & viéc ban hanh Quy ché tiép cong dan cua So
Thang tinva Truyén thang.

- Quyét dinh s6 57/QD-STTTT ngay 17 thang 5 nim 2023 cua Giam doc So Thong tin
va Truyén thdng tinh Tra Vinh vé& viéc ban hanh Quy ché lam viéc S¢ Théng tin VA
Truyén thong.

6. Tén tha tuc: Thanh toan céng tac phi
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Sau khi nhan dugc phén cong du hop tir 1anh dao, cong chire dugc phan
cong di cong tac lién hé Van phong So dé nhan gidy di duong va tam ang tién cong tac
(néu cd).
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- Budc 2: Sau khi két thic chuyén cdng tac (cham nhat 15 ngay), cong chirc dugc phan
cong di cong tac phai lam tha tyc thanh toan (néu qué 15 ngay ké tir ngay két thic
nhiém wy, chuyén cong tac ma khong gui ching tir thanh toan thi phai cé sy dong y
ctia Giam d6c So thi Ké toan méi thanh toan; néu khdng c6 sy déng ¥ cua Giam ddc
So thi ké toan s& khong chap nhan ching tir thanh toan do).

Luu y: Trudong hop cong chirc di cong tac cho du an, dé tai thi dugc cap gidy di duong
va thanh toan riéng.

b) Cach thuc thuc hién thu tuc hanh chinh: Truc tiép.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so

* Thanh phan hé so:

- Lich cong tac hoac ké hoach cong tac dugc lanh dao S& duyét.

- Gidy di duong c6 doéng déu day du noi di, noi dén (theo mau). Truong hop di cong
téc 1 chuyén nhiéu ngay thi phai dong du 04 dau (02 dau noi di- 02 ddu noi dén) va cé
x&c nhan cua lanh dao Van phong.

- Cong chuc khi du hop theo thu moi thi thanh todn kéem theo thu moi va cac loai héa
don, chirng tir hop 1€, hop phap khac.

* S§ lwong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

d) Déi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chirc S¢ duoc phan cdng cong tac.

e) Co quan giai quyét:

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Van phong S¢ Thong tinva Truyén thdng

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Lanh dao S¢ Thong tinva Truyén thong

f) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Tién cong tac phi

g) Phi, I¢ phi: Khéng quy dinh.

h) Mau don, mau to khai hanh chinh: Khong quy dinh.

i) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khdng quy dinh.

j) Can cu phap ly:

- Quyét dinh s6 01/QD-STTTT ngay 04 thang 01 nim 2023 cta Giam dé¢c S& Thong
tin vd Truyén thdng tinh Tra Vinh V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo nam 2023.
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